PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA %’gm

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

TERMO DE REFERENCIA COM FUNDAMENTO NA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

Orgio Requerente | SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Responsavel Luiz Carlos Previlato
E-mail Prefeituraquata@quata.sp.gov.br

1- Definicao do objeto: Solicitamos abertura de processo de Dispensa de Licitacdo para contratacio de
servico de Assessoria/Consultoria tributaria a Secretaria de Administracao e Finangas, conforme exposto
abaixo:

ITEM | CODIGO |PRODUTO/DESCRICAO UND | QID VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
(mensal) (12 meses)
1 689.002.020 | PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA TRIBUTARIA Y 1 R$4.500,00 | RS 54.000,00

compreendendo treinamento do setor de tributos, visando otimizar a
arrecadacdo dos tributos municipais através do acompanhamento da
fiscalizagdo exercida sobre seus contribuintes, incluindo:

-Apoio técnico a divisdo de tributos;

-Capacitacdo dos servidores;

-Diagnostico e atualizagdo da legislagao tributaria;

-Elaboragdo de notificacdes, relatdrios e pareceres;

-Consultoria em processos administrativos e cobranca da divida ativa;
-Visitas presenciais periddicas a sede da contratante;

-Apoio a gestdo do ISSQN, IPTU, ITBI, Taxas Municipais e ITR.
(contrata¢do por um periodo de 12 meses)

1.2. Classificacio do objeto: Servico de consultoria/assessoria técnica

1.3. Critério de Julgamento: Menor preco unitario.

1.4. Justificativa para dispensa dos documentos solicitados: E dispensado o Projeto bésico por se
tratar de servico de consultoria/assessoria tributaria.

Analise de risco: A falta de assessoria tributaria em uma prefeitura, especialmente no contexto atual de
reforma tributaria, gera riscos graves que afetam a saude financeira e a gestao juridica do municipio. A
auséncia de especialistas pode levar a perdas de receita, judicializacao de cobrangas e desadequacgao as
normas vigentes.

1.5. Valor total: O valor total estimado para a execu¢do do objeto descrito acima ¢é de
aproximadamente R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais) anuais, sendo aproximadamente R$ 4.500,00
(quatro mil e quinhentos reais) mensais; considerando os valores praticados por empresas de servigos técnicos
especializados desse segmento da regido, além de considerar painel de precos, contratagdes similares em
municipios de porte equivalente e pesquisa em sites eletronicos.

1.6. Registro de Pregos: ( ) SIM (x)NAO
Dispensa de Licitacao

2- Justificativa: A Administragdo Municipal tem identificado a necessidade urgente de incrementar a
arrecadacdo dos tributos de competéncia local, como forma de fortalecer a receita propria e garantir a
sustentabilidade fiscal do ente publico. Essa medida ¢ essencial diante da crescente demanda da populacao
por servicos publicos e da limitacdo dos recursos orcamentarios disponiveis. Nesse cendrio, torna-se
imprescindivel a ado¢do de agdes concretas voltadas @ modernizagdo da gestdo tributaria, a qualificacdo dos
servidores e a melhoria dos processos de fiscalizagdo e cobranga. A contratagcdo de consultoria especializada
representa uma estratégia técnica eficaz para promover o aumento da arrecadacdo, assegurar o cumprimento
das obrigagdes legais e contribuir para o equilibrio das contas publicas. A divida publica municipal tem
aumentado consideravelmente a cada exercicio, tornando necessarias agdes concretas para que esses valores
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sejam efetivamente arrecadados e ingressem nos cofres publicos, garantindo sua realizagdo dentro do
periodo de competéncia e evitando, assim, o crescimento da divida. A atual administragdo, preocupada com
a crescente demanda da populagdo por servigos publicos em diversas areas, aliada ao aumento das despesas
¢ ao declinio da arrecadacao tributaria, tanto no que se refere as transferéncias constitucionais quanto a
arrecada¢do local tem intensificado medidas para assegurar o ingresso dos recursos financeiros provenientes
dessas fontes. No que diz respeito as rendas locais, entende-se que a efetiva arrecadacao depende da
atualizagdo da legislagdo tributaria, da elaboracdo ou revisdo do cadastro fiscal, controle da arrecadagdo e
fiscalizacdo, além do treinamento de pessoal nas areas de fiscalizagcdo e arrecadagdo tributaria. Diante do
cenario de queda na arrecadacdo e aumento das despesas, o gestor publico ndo pode se omitir quanto a
cobranca dos tributos de competéncia municipal. As san¢des para tal omissdao incluem o impedimento do
ente publico de receber transferéncias voluntarias dos governos federal e estadual, além da impossibilidade
de contratar operacdes de crédito, entre outras restricdes. A contratagdo ¢ justificada pela complexidade
técnica da matéria tributdria e pela necessidade de expertise especializada que muitas vezes nao esta
disponivel no quadro préprio da administragao.

3- Dotacao orcamentaria (Lei de responsabilidade fiscal LC101/00 art. 16 em especial)

Ficha | Programatica Fonte
049 Manuten¢ao depto Administrativo (servigo) Recurso proprio

3.1. Origem do recurso: Recurso proprio.

4-Condi¢coes de habilitacdo: Empresa deve estar apta para contratagdo publica, com CNPJ ativo e
possuir CNAE compativel com o produto/servico solicitado.

5- Condicoes de execucao do objeto:

5.1 — Prazo e forma de entrega/execucio:

A execucdo dos servigos deve ser iniciada logo ap0s a assinatura do contrato.

Os servigos serdo prestados de forma (Hibrida/Presencial/Remota). A contratada deve estar a disposi¢ao
para atender as demandas da Secretaria de Admisnitra¢do e |[Finangas, prestando assessoria todos os dias (de
segunda a sexta, das 07:00 as 17:00h), realizando visitas presenciais com duragdo de 5 (cinco) horas, a cada
20 (vinte) dias, na sede da contratante, para execucdo das atividades previstas neste termo, podendo o
restante ser de forma remota, via aplicativos de comunicagdo. A execucdo da prestacdo de servico sera
contabilizada por més, sendo a contratacdo vigente pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogada.

A consultoria devera realizar as seguintes atividades:

-Apoio técnico junto a divisdo de tributos municipal na retomada procedimental e levantamentos dos valores
passiveis de incremento das rendas locais;

-Orientar os servidores nas duvidas de contribuintes do ISSQN, consultas e defesas administrativas
tributarias;

-Analise normativa ¢ de documentos dos contribuintes, em questdes de inadimplemento do tributo, na
fiscalizacdo e no langamento do crédito tributario;

-Coleta e analise da legislacdo tributdria vigente no Municipio nos ultimos 05 (cinco) anos para construgao
dos parametros tributarios;

-Preparagdo e desenvolvimento de intimagao/notificacao dos estabelecimentos para apresentagao de
documentos e posterior processamento das informagdes;

-Consultoria e apoio administrativo as atividades de fiscalizagdo tributaria com foco em providéncias
corretivas para melhorar e incrementar as rendas locais;

-Realizacdo do diagndstico, acompanhamento e manutencao da legislagdo tributaria, com énfase no Codigo
Tributario Municipal,

-Orientacdo na elaboracdo de estudos tributarios, pareceres opinativos e notas técnicas;

-Consultoria durante a vigéncia do contrato junto ao setor de Tributos, com a finalidade orientar este
departamento no tocante a arrecadagdo de tributos de competéncia municipal,
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-Consultoria a gestao da divida ativa tributaria municipal;

-Cursos praticos para capacitagdo dos funcionarios municipais quando julgarem necessario e dentro da
tematica a ser discutidas com os Agentes de Fiscaliza¢ao Tributaria;

-Orientacao direta ao Gestor da Pasta para apoio nas decisdes relativas a area da Receita Municipal;
-Consultoria junto ao departamento de Fiscalizagdo Municipal, acerca da elaboragdao dos Autos de Infragao
(AI) decorrentes dos levantamentos diversos a serem realizados;

-Elaborar relatério comprovando a constituicao dos créditos tributarios;

-Preparar e acompanhar os julgamentos de primeiro e segundo grau das defesas administrativas
protocolizadas contra autuagdes fiscais realizadas em desfavor dos sonegadores de ISSQN incidentes nas
operagdes e preparar respostas opinativas;

-Orientar na andlise formal (legal) das impugnacdes;

-Orientar na analise material das impugnagdes remanescentes;

-Orientar no preparo dos pareceres técnicos opinativos;

-Orientar na analise dos recursos voluntarios;

-Orientar na inscri¢do em divida ativa;

-Orientar no encerramento dos processos administrativos;

-Transferéncia de conhecimento destinado a aprimorar os procedimentos junto aos colaboradores do ente
publico;

-Consultoria direta junto ao departamento de tributos e arrecadacdo, sobre os procedimentos e cobranga do
IPTU, ITBI e Taxas Municipais;

-Auxilio e implemento de mecanismos de cobranga de acordo com a legislacdo municipal;

-Orientar referente a relacdo dos Omissos (sem identificacdo do sujeito

passivo).

5.2 — Local de entrega/execucio, responsavel pelo recebimento do objeto: Os servicos, dependendo das
suas particularidades, serdo executados de forma presencial (a cada 20 dias); nesse caso, o servigo sera
executado nas dependéncias da Secretaria de Administragdo e Financas (localizada na Rua Carlos Bleinroth
N.° 94 - na entrada da cidade de Quata-SP, CEP: 19780-025, Centro) durante o horario de expediente,
compreendido entre 07h00 e 17h00. Os atendimentos na sua maior parte serdo realizados de forma remota,
por meio de telefone ou aplicativos de comunica¢do. A entrega da prestacdo de servico (documentos,
relatorios, etc) realizada pela empresa serd entregue ao responsavel pela demanda do servigo. O responsavel
pelo recebimento e fiscalizacao sera Reginaldo da Silva Xavier - Assistente técnico

5.3 — Condicdes de garantia e assisténcia técnica:
A empresa deverd garantir o cumprimento de todos os prazos de entrega conforme for solicitado pela
contratante.

5.4 — Prazo de vigéncia da contratacdo: Vigéncia de 12 meses, gerando um contrato que podera ser
prorrogado por igual periodo e reajustado o valor conforme indice inflacionario (IPCA).

5.5 — Demais informacoes necessarias para execucio do objeto:
Nao ha

6- Obrigacoes da contratada:

-A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo de referéncia, assumindo como
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;

-Executar os servigos conforme as especificagdes técnicas, prazos ¢ demais condigdes estabelecidas no
presente termo, devera estar regularmente inscrita nos 6rgaos competentes, bem como estar em situacao
regular perante os 0rgdos fiscais federais, estaduais e municipais.

-Deve possuir conta juridica e emitir nota fiscal eletronica de servigos.
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-Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualifica¢do exigidas na contratagao.

-Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos.
-Atender as determinagdes regulares emitidas pelo Fiscal e/ou Gestor do Contrato.

-Comunicar ao Fiscal do Contrato e/ou Gestor do Contrato, quaisquer irregularidades na execugao do objeto.
-A contratada ficara responsavel pelo seu transporte, alimentagdo ou qualquer outra despesa indireta.

-A contratada devera cumprir as datas e horarios previamente determinados, devendo avisar e justificar com
antecedéncia qualquer imprevisto que o impega de comparecer.

-A contratada deve possuir experiéncia comprovada em tributagao.

- Fornecer dados bancéarios para o pagamento da nota fiscal ocorrer por transferéncia eletronica identificada.

7- Gestao e Fiscalizagao:
Gestao: Luiz Carlos Previlato - Secretario de Administragdo ¢ Finangas
Fiscalizacio: Reginaldo da Silva Xavier - Assistente técnico

8-Outras informacoes:

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias contados a partir da execucao do servigo
(mensalmente) e recebimento da respectiva nota fiscal eletronica de servigos, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente juridica vinculada ao CNPJ informado na
proposta/orcamento que deu origem ao empenho.

Email para contato: prefeituraquata@quata.sp.gov.br

Telefone: (18) 3366-1008

Quatd/SP, 20 de Margo de 2026

Luiz Carlos Previlato
Secretario de Administragao e Finangas

Reginaldo da Silva Xavier
Assistente técnico

Evandro %ng Silva
Escritun aborador TR



