PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Secretaria de Administra¢do e Financas

TERMO DE REFERENCIA COM FUNDAMENTO NA LEI FEDERAL N°

14.133/2021
()rgﬁo Secretaria de Administracio e Financas
Requerente
Responsavel Luiz Carlos Previlato
E-mail compras@quata.sp.gov.br

1- Definicdo do objeto:
Solicitamos abertura de processo de dispensa de licitagdo para Contratagdao de plataforma de
Jornal ONLINE, conforme exposto abaixo:

ITEM| CODIGO PRODUTO/DESCRICAO UNID. | QUANT VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
(mensal) (12 meses)
1 034.032.134 | JORNAL ONLINE: plataforma digital com SV 1 R$ 2.500,00 |R$ 30.000,00

publicagdes de noticias e reportagens, que permite aos
leitores acessarem informagdes de forma rapida e
pratica, com variedade de formatos, incluindo textos,
videos, audios e infograficos. A informagdo devera estar
disponivel no site para que as pessoas tenham acesso
pelo computador, no celular e outros dispositivos
digitais. O usuario podera ter acesso ao conteudo da
Prefeitura de Quata de qualquer lugar do mundo. (por
um periodo de 12 meses)

1.2. Classificacdo do objeto:
Plataforma digital de jornal online.

1.3. Critério de Julgamento:
Menor prego unitario.

1.4. Justificativa para dispensa dos documentos solicitados:

E dispensado projeto bésico por se tratar de prestacdo de servico de plataforma de jornal
online.

Anadlise de risco: A ndo contratagdo de jornais online para a publicagdo de atos oficiais e
divulgagdo de agdes da prefeitura acarreta sérios riscos juridicos, administrativos e de
imagem. A transparéncia ¢ um principio constitucional (art. 37 da Constitui¢do Federal), e a
falta de publicidade adequada pode invalidar atos administrativos e gerar responsabilizagao
do gestor publico.

1.5. Valor total:
O wvalor total estimado para a execugdo do objeto descrito acima ¢ de
aproximadamente R$ 30.000,00 (trinta mil reais) anual, sendo aproximadamente R$ 2.500,00
(dois mil e quinhentos reais) mensais; considerando os valores obtidos em cotagdo com
empresas desse segmento localizadas em cidades vizinhas, além de considerar pesquisa em
sites eletronicos.
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1.6. Registro de Precos: ( ) SIM (x)NAO
Compra direta

2- Justificativa:

A presente contratacdo justifica-se diante da necessidade e obrigatoriedade de informar a
populagdo, e da divulgacdo de Publicidade Legal, como atos oficiais e administrativos,
institucionais, comunicados, avisos, campanhas, audiéncias publicas, eventos e outras
matérias de interesse do Municipio de Quata.

A escolha da midia, leva em consideracdo as caracteristicas peculiares deste veiculo de
informagdo, que permitirda que a peg¢a institucional seja distribuida em toda a cidade,
atingindo um grande nimero de pessoas. Dentre estas caracteristicas:

- Meio democratico e popular;

- Facilidade de compreensao da mensagem, por linguagem simples e direta;

- Pablico-alvo amplo, independente de faixa-etaria, sexo ou classe social;

- Acessivel a toda a populacao;

- Grande alcance nos lares

- Meio dinamico, que demonstra a acao;

- Grande concentracdo de audiéncia;

- Acesso pelas plataformas digitais;

3- Dotac¢ao orcamentaria (Lei de responsabilidade fiscal LC101/00 art. 16 em especial)

FICHA Programatica - Funcional Fonte

62 Comunicagao (servigo) Recurso Proprio
3.1. Origem do recurso:
Recurso Proprio

4- Condic¢oes de habilitacao:
A empresa deve estar apta para contratagao publica, com CNPJ ativo e possuir CNAE
compativel com o produto/servigo solicitado.

5- Condi¢oes de execuc¢ao do objeto:
A contratada deverd cumprir com as exigéncias requeridas, nos prazos € nas condigdes que
forem estabelecidas, ou acarretara penalidades como cancelamento do contrato.

5.1 — Prazo e forma de entrega/execucao:

Prestagao servico de publicagdo em Jornal On-ine diario, iniciando logo apds o recebimento
do empenho/assinatura do contrato. Edi¢cdo e visualizagdo gratuita, com acesso por meio da
internet e de plataformas digitais, formato padrdao e legivel, no total de 120 inser¢cdes no
deccorer do ano, sendo distrubuidas mensalmente conforme necessidade do setor de
imprensa. O setor de imprensa mantera contato com a contratada para informar datas e
demais detalhes das demandas.
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e A diagramacao, edi¢dao e postagem, devera ser realizada pela empresa contratada.

e As inser¢oes devem ser feitas em até 5 dias apoOs a solicitacdo por parte do setor de
imprensa.

e As noticias devem ser publicadas dentro do prazo estipulado previamente com a
Assessoria de Imprensa de Quata, respeitando o prazo util que irdo ocorrer as agdes,
eventos ou servigos. As publicacdes nao poderao ocorrer apos 0s acontecimentos.

e (Caso necessario, as matérias institucionais do Municipio de Quatd poderdo ser
alteradas pela Administragdo Municipal com a inclusdo de novo texto, ou imagens,
dentro do prazo de validade da publicacao, quando solicitadas.

e A empresa contratada serd informada antecipadamente dos eventos ou atos municipais
a serem realizados, para que a mesma possa comparecer ¢ realizar os registros ¢
produzir os textos. Porém, os mesmos deverdo ser apresentados para a Assessoria de
Imprensa antes da publicacao, quando solicitado.

e Os textos, comunicados ou divulgacdes s6 poderdo ser substituidos por outras formas
a partir de solicitacdo da Assessoria de Comunicagao.

e O Jornal On-line devera oferecer uma variedade de formatos, como textos, videos,
audios e infograficos; permitir que os leitores acessem informacdes de forma rapida
e pratica, sem barreiras geograficas, onde os leitores poderdo aceder as noticias de
qualquer lugar do mundo, com velocidade das publicagdes, com credibilidade e atento
ao fake News.

Toda a alocagdo de recursos e escolhas de midias passara pelo prévio crivo da Assessoria de
Imprensa da Prefeitura de Quata.

5.2 — Local de entrega/execuc¢ao, responsavel pelo recebimento do objeto:

Parte da execugao dos servicos sera de forma remota/virtual/online, mantendo contato com o
setor de imprensa, porém, eventualmente podem ser necessarias reunides presenciais no setor
de imprensa da prefeitura de Quata (Centro Cultural - Patio da Fepasa - s/n, Centro - Quata -
SP) responsavel pelo envio de solicitagdes e acompanhamento do servico serd o Setor de
Imprensa, na pessoa da Jornalista Andréia Cristina Serrano de Moraes Fagundes.

A solicitagdo do servigo sera encaminhada para a empresa por meio de Telefone, Email ou
WhatsApp.

5.3 — Condicoes de garantia e assisténcia técnica:
A contratada deve garantir que todas as informagdes publicadas no jornal online serdo de sua

responsabilidade.

5.4 — Prazo de vigéncia da contratacao:
Vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

5.5 — Demais informacdes necessarias para execuciao do objeto:
Poderao participar as empresas que cumprirem com os requisitos exigidos no item 4.

6- Obrigacoes da contratada:
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-A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referencia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto.

-Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da execucao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

-Deslocamento, refeicao e quaisquer outras despesas indiretas (se houver) serdo por conta da
contratada e devem estar inclusas/embutidas na proposta.

-A empresa contratada devera seguir conforme o descritivo do item 5.1.

-A informagao no Jornal ON-Line devera estar disponivel no site para que as pessoas tenham
acesso pelo computador, no celular e outros dispositivos digitais € para que o usuario possa
ter acesso ao contetido da Prefeitura de Quata de qualquer lugar do mundo.

7- Gestao e Fiscalizacao:

Gestao: Luiz Carlos Previlato - Secretario de Administracao e Financgas

Fiscalizacdo: Andréia Cristina Serrano de Moraes Fagundes - Jornalista. Cargo: Assessora
de Imprensa.

8-Outras informacoes:

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta dias) contados a partir da execucao do
servico (mensal) e recebimento da respectiva Nota Fiscal de servicos, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente juridica vinculada ao CNPJ
informado na proposta/or¢amento que deu origem ao empenho.

Email: imprensa@quata.sp.gov.br

Contato da Imprensa: (18) 997217153

Quata/SP, 21 de janeiro de 2026.

Luiz Carlos Previlato
Secretario Administracdo e Financas

G
Andréia Cristina Serrano de Moraes Fagundes
Jornalista. Cargo: Assessora de Imprensa

—

E lves
Escriturario / Elaborador TR



mailto:imprensa@quata.sp.gov.br

