TERMO DE REFERENCIA COM FUNDAMENTO NA LEI FEDERAL N°

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Secretaria de Administracio e Financas

14.133/2021

Quata

1= anos

Orgio Requerente

Secretaria de Administracao e Financas

Responsavel

Luiz Carlos Previlato

E-mail

prefeituraquata@quata.sp.gov.br

1- Definicdo do objeto:
Solicitamos a abertura de processo de compra direta para aquisi¢do de 01 (uma) licenga de
Pacote Office, contendo os aplicativos de edicdo de textos, planilhas -eletronicas,
apresentagdes e gerenciamento de e-mails, destinada ao atendimento das necessidades do

Setor de Licitagdo da Secretaria de Administracdao, conforme exposto abaixo:

ITEM | CODIGO TIPO UNID | QTD | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
01 598.007.003 | MICROSOFT OFFICE 2021 PROFESSIONAL ESD Pacote Office | UN 1 R$1.100,00 | R$1.100,00

Profissional 2021 ESD ou com langamento superior respeitando a
categoria ¢ com licenca vitalicia.

O Microsoft Office 2021 Professional ¢ uma versdo estendida do
Office 2021 Home & Business. Além de conter todas as
funcionalidades, recursos, configura¢des e aplicativos do Home &
Business, a versdo Professional oferece recursos adicionais para
criagdo de bancos de dados e publicacdo incluidos nessa versdo,
contendo as ferramentas Microsoft Access e Microsoft Publisher.
Especificagdes:

- Licenca Vitalicia ou seja sem tempo para expirar

- O conjunto inclui: Excel; PowerPoint; Word; OneNote, Outlook,
Teams Gratuito, Access € Publisher.

-Compativel com as tecnologia: 32 / 64 bits

- Linguagem Portugués mas pode ser alterada de acordo com a
utilizagdo do usuario

- Compativel com Windows 10/ 11 ou superior

- Licenga: 1 PC com Windows

- Suporte técnico nos primeiros 60 dias

- Licenca ESD (eletronic software delivery) original do fabricante.
Esta licenca de distribuicao dispensa a aquisicdo de midia fisica (CD,
DVD, etc). Neste caso, deve ser fornecido um link direto do fabricante
para a realizagdo do download do software em questdo. Todas as
chaves devem ser encaminhada no e-mail: ti@quata.sp.gov.br e
colocada juntamente com a nota fiscal.

- Suporte técnico gratuito, com objetivo de auxiliar no esclarecimento
de duvidas e resolugdo de problemas para instalagdo ou configuragio
dos mesmos.

1.2. Classificacdo do objeto: licenga de software vitalicia.

1.3. Critério de Julgamento: Menor Prego unitario

1.4. Justificativa para dispensa dos documentos solicitados: E dispensado projeto basico
por se tratar de aquisi¢ao de licenga de software, contratagdo comum.
Analise de risco: A nao aquisi¢cdo do Pacote Office original expde o usudrio a sérios riscos de
seguranca (como malwares e perda de dados), penalidades legais por violagdo de direitos

autorais, instabilidade nos programas e paralisacao nas operagoes.
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-Vulnerabilidade a virus: Softwares piratas ou "cracks" frequentemente vém com codigos
maliciosos que podem roubar senhas ¢ dados bancarios.

-Perda de arquivos: Versdes ndo originais apresentam travamentos constantes,

corrompendo planilhas e documentos no meio do trabalho.

1.5- Valor total: O valor total estimado para a aquisi¢ao do objeto descrito acima ¢ de
aproximadamente R$ 1.100,00 (um mil e cem reais), considerando os valores obtidos na
pesquisa de mercado, em empresas desse segmento localizadas no estado, além de considerar
pesquisa em sites eletronicos e contratagcdes anteriores.

1.6 - Registro de Precos: ( ) SIM (x) NAO
Compra direta

2-Justificativa: A presente aquisi¢ao justifica-se pela necessidade de disponibilizar
ferramentas de informatica adequadas para a elaboragdo de documentos, planilhas, relatérios,
apresentagdes ¢ demais atividades administrativas desenvolvidas pelo Setor de Licitagdo. A
contratacdo das licengas do Microsoft Office justifica-se pela necessidade de garantir
compatibilidade, padronizacao, integridade e seguranca na elaboragado e gestao de
documentos e planilhas utilizados nos processos licitatorios € administrativos do setor.
Ressalta-se que fornecedores, 6érgaos publicos e empresas frequentemente encaminham
arquivos em formatos nativos do Microsoft Office, os quais podem apresentar
incompatibilidades, perda de formatacao, recursos indisponiveis ou limitagdes de edi¢do
quando abertos em ferramentas alternativas, comprometendo a andlise, conferéncia e
tramitacdo adequada dos documentos. A aquisi¢do da licenga assegura a continuidade e a
eficiéncia dos servigos prestados pela Administracao Publica.

3- Dotacio orcamentaria (Lei de responsabilidade fiscal LC101/00 art. 16 em especial)

Reduzido | Programatica Fonte
81 Compras, licitacdes e almoxarifado (consumo) | Recurso Proprio

3.1. Origem do recurso:
Recurso Proprio

4-Condicoes de habilitacao:
A Empresa deve estar apta para contratacdo publica, com CNPJ ativo, e possuir CNAE
compativel com o produto/servigo solicitado.

5- Condi¢oes de execuc¢ao do objeto:

5.1 — Prazo e forma de entrega/execucao:

Entrega em até 5 dias corridos contados a partir recebimento do empenho. O item deve
atender ao descritivo listado no Item 1 deste documento. A entrega sera tinica e TOTAL do
empenho por conta da contratada, no prazo méximo de 5 dias corridos contados a partir do
recebimento do empenho.
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O empenho devera acompanhar a respectiva nota fiscal eletronica de venda com informagoes
de dados bancarios para pagamento. Caso o produto ndo atenda as especificagdes descritas
neste termo, 0 mesmo serd recusado no ato da entrega e tera prazo de 5 dias uteis para nova
entrega. A CONTRATADA devera encaminhar a licenca/chave de ativagdo e respectivo link
para download ao e-mail oficial indicado pela CONTRATANTE (descricdo no item 1).
Durante o periodo de garantia do produto, a CONTRATADA devera disponibilizar
novamente a chave e informagdes de ativacdo sempre que solicitado pela CONTRATANTE,
em casos de perda dos registros, reinstalacdo do software, formatacao de equipamentos ou
substituicdo de hardware, sem qualquer custo adicional.

5.2 — Local de entrega/execuc¢ao, responsavel pelo recebimento do objeto:

A CONTRATADA deverd encaminhar a licenga/chave de ativacdo e respectivo link para
download ao e-mail oficial indicado pela CONTRATANTE (descri¢ao no item 1). Durante o
periodo de garantia do produto, a CONTRATADA devera disponibilizar novamente a chave
e informacodes de ativagdao sempre que solicitado pela CONTRATANTE, em casos de perda
dos registros, reinstalacdo do software, formatacdo de equipamentos ou substituicdo de
hardware, sem qualquer custo adicional.

5.3 — Condicdes de garantia e assisténcia técnica:
Garantia minima legal de 3 (trés) meses contra defeitos e vicios.

5.4 — Prazo de vigéncia da contratacgio:
Parcela unica, total do empenho, vigéncia maxima de 30 dias contados a partir do
recebimento do empenho até o pagamento final.

5.5 — Demais informagoes necessarias para execuciao do objeto:
A Empresa devera estar em conformidade com os érgaos competentes.

6- Obrigacoes da contratada:

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e
perfeita entrega do objeto e, ainda:

- Efetuar o envio da licenga em perfeitas condigdes, conforme especificacdes e prazo
constantes no Termo de Referéncia e sua proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal de
venda.

- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a27,do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990);

- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referencia,
0 objeto com avarias ou defeitos;

- Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

- Emitir Nota Fiscal eletronica de venda correspondente a empresa que apresentou a
documentacao na fase de cotacgao;
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- Fornecer dados bancarios para o pagamento da nota fiscal ocorrer por transferéncia
eletronica identificada em até 30 DIAS.

7- Gestao e Fiscalizacao:
Gestor: Luiz Carlos Previlato - Secretario de Administracao e Finangas
Fiscalizador: Luciana Aparecida Casadei - Agente de contratagao

8- Outras informacoes:
O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta dias) contados a partir do recebimento
definitivo do objeto e da respectiva Nota Fiscal de venda, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente juridica vinculada ao CNPJ informado na
proposta/orcamento que deu origem ao empenho.
Email da Secretaria: licitacao@quata.sp.gov.br

til@quata.sp.gov.br
Telefone: (18) 99745-6254

Quata/SP. 24 de Junho de 2026.

Assinado de forma digital por

LUIZ CARLOS LUIZ CARLOS

PREVILATO:79240259872 PREVILATO:79240259872
Dados: 2026.07.16 09:27:07 -03'00"

Luiz Carlos Previlato
Secretario de Administragao e Finangas

Luciana Aparecida Casadei
Agente de contratacao

Evapdro /Alves
Escriturarig|//#¥aorador TR


mailto:prefeituraquata@quata.sp.gov.br



