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Solicitagdo de Materiais / Servigos

Requisicao Responsavel Data
03259/25 Angela Maria de Alencar J. Simao Pereira 15/08/2025
Descrigao

compra direta - servigo em impressora

Poder PODER EXECUTIVO

Orgéo SECRETARIA DE EDUCAGAO

Setor Solicitante  SECRETARIA DE EDUCACAO

Centro de Custo 300 ESCOLA EMEIEF PROF2 OSIRA DE ARRUDA MENDES

Placa

Observacgao

A presente justificativa visa demonstrar a necessidade da contratagdo de servigo técnico especializado para a impressora multifuncional Brother
DCP- L5652DN, patriménio 02358, da EMEIEF Prof? Osira de Arruda Mendes, em virtude da ocorréncia de falhas no funcionamento e desgaste de
componentes internos.

Atualmente, o equipamento apresenta problemas que comprometem a qualidade e a continuidade das impressdes, sendo identificadas as
seguintes necessidades:

Revisdo do Sistema Geral (réguas de alinhamento): Foi detectada a necessidade de revisdo e regulagem das réguas internas, que séo
responsaveis pelo correto transporte e alinhamento do papel durante a impressdo. Pequenos desalinhamentos tém causado enroscamentos ou
saidas tortas de papel. Limpeza, Lubrificagdo e Higienizagdo Geral: A impressora apresenta acumulo de pé e residuos internos provenientes do
uso continuo, o que pode comprometer o desempenho dos componentes moéveis. A manutengéo preventiva, com limpeza completa, lubrificagéo
de partes moéveis e higienizagao interna, é fundamental para prolongar a vida util do equipamento e evitar falhas futuras.

Tais manutengbes ndo podem ser realizadas de forma interna, sendo necessaria a intervengao de empresa ou profissional técnico capacitado,
com ferramentas adequadas e pecas originais ou compativeis.

Diante da importancia da impressora Brother DCP-L5652DN para a rotina administrativa e pedagdgica da unidade escolar — sendo amplamente
utilizada para impressdo de documentos oficiais,atividades pedagégicas e demais atividades, torna-se indispensavel a contratagdo do servigo
técnico para garantir o pleno funcionamento do equipamento e a continuidade eficiente dos trabalhos.

ltem Cod. Produto Descrigdo do Produto Unidade Qtde Qtde Rec. C. Custo Centro de Custo
_______ Descriclo Detathada do Produto .. QbseNvagEe s
1 598.014.019 REVISAO GERAL (LIMPEZA, HIGIENIZACAO, SV 1 0 300 ESCOLA EMEIEF PROF®
LUBRIFICACAO, DESMONTAGEM E
MONTAGEM)

DA IMPRESSORA BROTHER DCP-L5652DN

Prefeito Municipal Secretario Almoxarifado



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Secretaria de Educacao
TERMO DE REFERENCIA COM FUNDAMENTO NA LEI FEDERAL N°

14.133/2021
Orgio Secretaria de Educacio
Requerente
Responsz’wel Angela Maria de Alencar Jeronymo Simio Pereira
E-mail secretariaeducacao@quata.sp.gov.br

1- Definicdo do objeto:

Solicitamos a abertura de processo de compra direta para contratagdo de empresa para
realizar manutencdo na impressora Brother DCP-L5652DN, patriménio 02358 da Escola
EMEIEF Prof* OSIRA DE ARRUDA MENDES, conforme exposto abaixo:

ITEM CODIGO TIPO UND | QTD VALOR VALOR CNAE

UNITARIO TOTAL

01

1 R$ 220,00 R$ 220,00 9511-8/00

98014019 | Revisdao  geral  (limpeza, | SV N 0 o d
€paragao € manutén¢ao c

hlglemzagao’ lubrlﬁcag:ao, computadores ¢ de equipamentos
desmontagem e montagem) da periféricos

impressora  brother  dcp-

L5652dn

1.2. Classificacao do objeto: Servico de manutencao em impressoras.
1.3. Critério de Julgamento: Menor Pre¢o unitério.

1.4. Justificativa para dispensa dos documentos solicitados: E dispensado projeto basico ¢
analise de risco por se tratar de manutengdao em impressora.

1.5- Valor total: O valor total estimado para a execug¢dao do objeto descrito acima ¢ de
aproximadamente R$ 220,00 (duzentos e vinte reais), considerando os valores obtidos na
pesquisa de mercado, em empresas desse segmento de cidades da regido, via e-mail e
telefone.

1.6 - Registro de Precos: ( ) SIM (x) NAO
Compra direta

2- Justificativa: A presente justificativa visa demonstrar a necessidade da contratacdo de
servico técnico especializado para a impressora multifuncional Brother DCP- L5652DN,
patrimonio 02358, da EMEIEF Prof* Osira de Arruda Mendes, em virtude da ocorréncia de
falhas no funcionamento e desgaste de componentes internos. Atualmente, o equipamento
apresenta problemas que comprometem a qualidade e a continuidade das impressoes, sendo
identificadas as seguintes necessidades: Revisao do Sistema Geral (réguas de alinhamento):
Foi detectada a necessidade de revisao e regulagem das réguas internas, que sao responsaveis
pelo correto transporte e alinhamento do papel durante a impressdo. Pequenos
desalinhamentos tém causado enroscamentos ou saidas tortas de papel. Limpeza,
Lubrificacdo e Higienizacdo Geral: A impressora apresenta acimulo de pd e residuos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Secretaria de Educacao

internos provenientes do uso continuo, o que pode comprometer o desempenho dos
componentes moveis. A manutengdo preventiva, com limpeza completa, lubrificacdo de
partes modveis e higienizacdo interna, ¢ fundamental para prolongar a vida util do
equipamento e evitar falhas futuras. Tais manuten¢des ndo podem ser realizadas de forma
interna, sendo necessaria a intervencao de empresa ou profissional técnico capacitado, com
ferramentas adequadas e pegas originais ou compativeis. Diante da importancia da
impressora Brother DCP-L5652DN para a rotina administrativa ¢ pedagdgica da unidade
escolar — sendo amplamente utilizada para impressao de documentos oficiais,atividades
pedagogicas e demais atividades, torna-se indispensavel a contratagdo do servigo técnico
para garantir o pleno funcionamento do equipamento e a continuidade eficiente dos trabalhos.

3- Dotacido orcamentaria (Lei de responsabilidade fiscal LC101/00 art. 16 em especial)

Reduzido Programadtica Fonte
280 Manut. Ensino Fundamental (servigo) Recurso proprio

3.1. Origem do recurso:
Recurso Proprio

4-Condicoes de habilitacao:
A Empresa deve estar apta para contratacdo publica, com CNPJ ativo, e possuir CNAE
compativel com o produto/servigo solicitado (conforme item 1).

5- Condi¢oes de execuc¢ao do objeto:

5.1 — Prazo e forma de entrega/execucio:

A empresa deve executar o servico no prazo maximo de 2 dias uteis contados a partir do
recebimento do empenho. A contratada fica responsavel pelo seu deslocamento até o local de
execucgao do servigo. O empenho devera acompanhar a respectiva nota fiscal eletronica de
servicos com informagdes de dados bancérios para pagamento.

5.2 — Local de entrega/execuc¢ao, responsavel pelo recebimento do objeto:

O servigo devera ser executado na Escola EMEIEF PROF?* OSIRA DE ARRUDA MENDES,
situado na Rua Gongalves de Farias, n® 77, Vila Margarida Maia, CEP: 19780-000 -
Quata/SP, de segunda a sexta-feira (em dias uteis), obedecendo ao calendario municipal,
dentro do horario de funcionamento, das 7h as 17h, responsavel pelo recebimento sera:
Luciane Boiarenco - Assessora Administrativa.

5.3 — Condicdes de garantia e assisténcia técnica:

Os servigos deverao ter uma garantia minima de 3 (trés) meses, contados da emissao da Nota
Fiscal. Caso venham a apresentar problemas nesse prazo, o fornecedor devera retificar o
servi¢o garantindo funcionamento.

5.4 — Prazo de vigéncia da contratacgao:
Parcela unica, total do empenho, vigéncia maxima de 30 dias contados apos recebimento do
empenho.



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Secretaria de Educacao

5.5 — Demais informagoes necessarias para execuciao do objeto:

Os servigos em desacordo com este termo de referéncia poderdo ser rejeitados, no todo ou
em parte, quando em desacordo com as especificacdes aqui constantes, devendo a contratada
retificar dentre o periodo de 24 horas, a contar da notificagdo da contratante, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6- Obrigacodes da contratada:

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referencia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto e, ainda:

Efetuar o servigo em perfeitas condigdes, conforme prazo e local constantes neste termo de
referéncia e sua proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal de servigos.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990). Comunicar a
Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da execugdo,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.
Emitir Nota Fiscal eletronica de servicos.

7- Gestao e Fiscalizacao:
Gestor: Angela Maria de Alencar J. Simao Pereira - Secretaria Municipal de Educagao
Fiscalizador: Luciane Boiarenco - Assessor administrativo

8- Outras informacoes:

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias contados a partir da execucao do
servigo e recebimento da nota fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente juridica indicado pela CONTRATADA.

Email da Secretaria: secretariaeducacao@quata.sp.gov.br

Telefone: (18) 3366-2094

Quata/SP. 11 de Agosto de 2025.

Documento assinado digitalmente
Y b ANGELA MARIA DE ALENCAR JERONYMO SIMAO
g W Data: 18/08/2025 20:57:53-0300
verifique em https://validar.iti.gov.br

Angela Maria de Alencar Jeronymo Simao Pereira
Secretaria Municipal de Educagao

Documento assinado digitalmente

'MP b LUCIANE BOIARENCO ALMEIDA
g - Data: 19/08/2025 14:10:12-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Luciane Boiarenco
Assessor administrativo



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Secretaria de Educacao

Evandro Alves
Escriturario/Elaborador



5,  PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA
é.:}.i RUA GAL MARCONDES SALGADO, 332
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Solicitagdo de Materiais / Servigos

Requisicao Responsavel Data
03270/25 Angela Maria de Alencar J. Simao Pereira 18/08/2025
Descrigao

compra direta - Revisdo em impressora

Poder PODER EXECUTIVO

Orgao SECRETARIA DE EDUCACAO

Setor Solicitante  SECRETARIA DE EDUCACAO
Centrode Custo 301 ESCOLA EMEIEF PROF? ANGELA MARIA PELLINI GARCIA

Placa

Observacgao
A presente justificativa tem como objetivo demonstrar a necessidade contratagdo de servigo técnico especializado para a impressora

multifuncional Brother DCP-B7535DW da EMEIEF Prof® Angela Maria Pellini Garcia “Gi”, em decorréncia de falhas no desempenho do
equipamento.

Atualmente, o equipamento apresenta os seguintes problemas:

-Reviséo Geral, Limpeza, Lubrificagdo e Higienizagédo: A impressora esta em uso continuo e ja apresenta sinais de acumulo de residuos internos,
desgaste de pegcas moveis e lentiddo no funcionamento. A manutencéo preventiva, incluindo revisdo completa, lubrificacdo das partes mecanicas
e higienizagao, é fundamental para garantir o pleno funcionamento do equipamento, aumentar sua durabilidade e evitar falhas futuras.

Tais intervencdes exigem méao de obra qualificada, além de ferramentas e técnicas adequadas para a execugdo segura do servigo.

Dada a importancia da impressora Brother DCP-B7535DW para a unidade escolar, que a utiliza diariamente para impressao de documentos
administrativos, oficios, atividades pedagdgicas e materiais de uso interno, a realizagdo dessa manutencéo se faz urgente e imprescindivel para
garantir a continuidade e a eficiéncia dos servigos prestados.

ltem Cad. Produto Descrigdo do Produto Unidade Qtde Qtde Rec. C. Custo Centro de Custo
_______ Descriclo Detathada do Produto .. QbseNvagEe s
1 598.014.048 REVISAO GERAL, LIMPEZA E S)Y 1 0 301 ESCOLA EMEIEF PROF®

LUBRIFICACAO, DESMONTAGEM,
MONTAGEM E HIGIENIZACAO IMPRESSORA
BROTHER DCP-B7535DW

Prefeito Municipal Secretario Almoxarifado



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Secretaria de Educacao
TERMO DE REFERENCIA COM FUNDAMENTO NA LEI FEDERAL N°

14.133/2021
Orgio Secretaria de Educacao
Requerente
Responsz’wel Angela Maria de Alencar Jeronymo Simio Pereira
E-mail secretariaeducacao@quata.sp.gov.br

1- Definicdo do objeto:

Solicitamos a abertura de processo de compra direta para contratacdo de empresa para
realizar manutencdo na impressora Brother DCP-B7535DW, sem N° de patrimonio, da
Escola EMEIEF Proff ANGELA MARIA PELLINI GARCIA, conforme exposto abaixo:

ITEM CcODIGO TIPO UND | QTD VALOR VALOR CNAE
UNITARIO TOTAL
01 598014048 | Revisao  geral,  limpeza e | SV 1 | R$220,00 R$220,00 | 9511-8/00
lubrificacao, desmontagem, Reparagdo e  manutengdo  de
montagem e higienizacao computadores ¢ de equipamentos
impressora brother dcp-b7535dw periféricos

1.2. Classificacio do objeto: Servigo de manutengao em impressoras.
1.3. Critério de Julgamento: Menor Preco unitario.

1.4. Justificativa para dispensa dos documentos solicitados: E dispensado projeto basico ¢
analise de risco por se tratar de manutengdao em impressora.

1.5- Valor total: O valor total estimado para a execug¢do do objeto descrito acima ¢ de
aproximadamente R$ 220,00 (duzentos e vinte reais), considerando os valores obtidos na
pesquisa de mercado, em empresas desse segmento de cidades da regido, via e-mail e
telefone.

1.6 - Registro de Precos: ( ) SIM (x) NAO
Compra direta

2- Justificativa: A presente justificativa tem como objetivo demonstrar a necessidade
contratacdo de servigo técnico especializado para a impressora multifuncional Brother DCP-
B7535DW da EMEIEF Prof* Angela Maria Pellini Garcia “Gi”, em decorréncia de falhas no
desempenho do equipamento. Atualmente, o equipamento apresenta os seguintes problemas:
-Revisao Geral, Limpeza, Lubrificagdo e Higienizagdao: A impressora estd em uso continuo e
ja apresenta sinais de acumulo de residuos internos, desgaste de pecas moveis e lentiddo no
funcionamento. A manutengdo preventiva, incluindo revisdo completa, lubrificagdo das
partes mecanicas e higienizagdo, ¢ fundamental para garantir o pleno funcionamento do
equipamento, aumentar sua durabilidade e evitar falhas futuras. Tais intervengdes exigem
mao de obra qualificada, além de ferramentas e técnicas adequadas para a execugdo segura
do servico. Dada a importancia da impressora Brother DCP-B7535DW para a unidade
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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Secretaria de Educacao

escolar, que a utiliza diariamente para impressdo de documentos administrativos, oficios,
atividades pedagdgicas e materiais de uso interno, a realizacdo dessa manutencdo se faz
urgente e imprescindivel para garantir a continuidade e a eficiéncia dos servicos prestados.

3- Dotac¢ao orcamentaria (Lei de responsabilidade fiscal LC101/00 art. 16 em especial)

Reduzido Programadtica Fonte
280 Manut. Ensino Fundamental (servigo) Recurso proprio

3.1. Origem do recurso:
Recurso Proprio

4-Condic¢oes de habilitacio:
A Empresa deve estar apta para contratagdo publica, com CNPJ ativo, e possuir CNAE
compativel com o produto/servigo solicitado (conforme item 1).

5- Condic¢oes de execucio do objeto:

5.1 — Prazo e forma de entrega/execucio:

A empresa deve executar o servico no prazo maximo de 2 dias uteis contados a partir do
recebimento do empenho. A contratada fica responsavel pelo seu deslocamento até o local de
execuc¢do do servigo. O empenho devera acompanhar a respectiva nota fiscal eletronica de
servicos com informagdes de dados bancérios para pagamento.

5.2 — Local de entrega/execuc¢ao, responsavel pelo recebimento do objeto:

O servico devera ser executado na Escola EMEIEF PROF* ANGELA MARIA PELLINI
GARCIA, situada na Avenida Matheus Raphael, n° 112, Ida Capoani Zillo, CEP: 19780-000
- Quata/SP, de segunda a sexta-feira (em dias tteis), obedecendo ao calendario municipal,
dentro do horario de funcionamento, das 7h as 17h, responsavel pelo recebimento sera:
Luciane Boiarenco - Assessora Administrativa.

5.3 — Condicoes de garantia e assisténcia técnica:

Os servigos deverdo ter uma garantia minima de 3 (trés) meses, contados da emissao da Nota
Fiscal. Caso venham a apresentar problemas nesse prazo, o fornecedor devera retificar o
servigco garantindo funcionamento.

5.4 — Prazo de vigéncia da contratacgio:
Parcela unica, total do empenho, vigéncia maxima de 30 dias contados a partir do
recebimento do empenho.

5.5 — Demais informacdes necessarias para execuciao do objeto:

Os servigos em desacordo com este termo de referéncia poderdo ser rejeitados, no todo ou
em parte, quando em desacordo com as especificagdes aqui constantes, devendo a contratada
retificar dentre o periodo de 24 horas, a contar da notificagdo da contratante, as suas custas,
sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Secretaria de Educacao

6- Obrigacoes da contratada:

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referencia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto e, ainda:

Efetuar o servigo em perfeitas condi¢des, conforme prazo e local constantes neste termo de
referéncia e sua proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal de servigos.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990). Comunicar a
Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da execugao,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.
Emitir Nota Fiscal eletronica de servigos.

7- Gestao e Fiscalizacao:
Gestor: Angela Maria de Alencar J. Simao Pereira - Secretdria Municipal de Educagao
Fiscalizador: Luciane Boiarenco - Assessor administrativo

8- Outras informacoes:

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias contados a partir da execucao do
servico e recebimento da nota fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente juridica indicado pela CONTRATADA.

Email da Secretaria: secretariacducacao@quata.sp.gov.br

Telefone: (18) 3366-2094

Quatd/SP. 11 de Agosto de 2025.

Documento assinado digitalmente
Y b ANGELA MARIA DE ALENCAR JERONYMO SIMAO
g Ve Data: 18/08/2025 20:57:53-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Angela Maria de Alencar Jeronymo Simao Pereira
Secretaria Municipal de Educagdo

Documento assinado digitalmente

| {: b LUCIANE BOIARENCO ALMEIDA
g we Data: 19/08/2025 14:10:12-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Luciane Boiarenco
Assessor administrativo

Evandro Alves
Escriturario/Elaborador



