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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

C.N.P.J. (MF) 44.547.313/0001-30

LEI N.° 2,060
DEl4 DE SETLMEBERO DE 2.005.

«“DISPOE SOBRE A INSTITUICAO DE REALIZACAO
DE DESPESAS EM REGIME DE ADIANTAMENTO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

DR. MARCELO DE SOUZA PECCHIO, _PREFEITO
MUNICIPAL DE QUATA, ESTADO DE SAO PAULO,
NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

FAZ SABER que a Camara Municipal de Quata,
Estado de Sao Paulo aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei: ;
|
Fica instituido, no Municipio de Quata, o regime de
adiantamento para a cobertura de despesas que nédo se
subordinem ao processo normal de aplicacdo, conforme
disposto no artigo 68, da Lei Federal n° 4. 320 de 17 de Marco
de 1.964.

Consideram-se despesas em reglme de adlantamento e que
serao realizadas somente ap6s a emissao d4 nota de empenho
ordinario e€/ou estimativa: . !
I - despesas com materiais de consumo;
II — despesas com servicos de terceiros;
III - despesas judiciais;
IV — despesas com diarias e ajuda de custo;
V - as que custeiem viagens de servidores, Prefeito e eventuais
agentes publicos a servigo do Municipio;
VI - despesas com transportes em geral;
VII — despesas com representacao eventual;
VIII - as extraordinarias e urgentes, até o limite de dispensa
de licitacgao;

IX — despesa efetuadas fora da sede do municipio, até o limite
de dispensa de licitacao;

X- realizacao de despesas onde a demora possa trazer
preJulzos
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XI — despesas miudas e de pronto pagamento.

Paragrafo 1° - Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os
efeitos desta Lei, as que se realizarem com:
I — selos postais, telegramas, material e servicos de limpeza e
higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos,
transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz,
forca, gas e aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras
publicacoes;
II — encadernacoes avulsas e artigos de escritério, de desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato;
Il — artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade
restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;
IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificada.

Paragrafo 2° - A entrega de numerario em regime de adiantamento somente
sera feita diretamente aos agentes elencados no inciso V,
deste artigo.

Paragrafo 3° - Quando tratar-se de viagem em que for necessario o
deslocamento de mais de um funcionario, sera concedido
valores proporcional ao numero de funcionarios ou
acompanhantes para que o montante seja suficiente para
fazer a cobertura de despesas no periodo em que estiverem no
desempenho das funcées.

m--fzzafo 4° - Ndo se fara adiantamento a agente em alcance, nem a

responsavel por dois adiantamentos (artigo 69, da Lei Federal n°® 4.320/64).

Art. 3° - O adiantamento para despesas constantes dos incisos I, I
IV, VI, VII ¢ VII do art. 2° sera requisitado a cada
necessidade, sendo vedada a utilizacdo de eventuais saldos

em futuros adiantamentos.

Paragrafo Unico - Somente o Prefeito e os Diretores de Departamento
poderdo requisitar adiantamento mensal para ocorrer
despesas mitidas de pronto pagamento e de viagens.

Art. 4° - 0= adiantamentos para atender despesas previstas no art. 3%,
serdo feitos através de numerario colocado a disposi¢do do
requisitante, ap6s emissao de nota de empenho, mediante
requisicao em que conste o nome completo do responsavel
cargo, unidade qual esta lotado, RG, CPF do requisitante €, a
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que se destina e, no caso de destino da viagem e distancia
estimada o valor e o tipo da despesa.

Art. 5° - A Tesouraria registrara no Boletim de Caixa a saida do
numerario, pela copia do cheque, informando o nome do
responsavel, o niumero do processo de adiantamento e o valor
do pagamento para ser contabilizado.

Art. 6° - Até o 5° dia util posterior ao da realizacdo da despesa, os
responsaveis por adiantamentos, deverao prestar contas ao
responsavel pela Tesouraria através de documentos de
despesas em que mencione o numero da nota de empenho, o
valor das despesas € numero da nota fiscal, todos
devidamente rubricados.

Paragrafo 1° - Os comprovantes de despesas sdo os exigidos pela legislacao
tributaria vigente e em se tratando de nota fiscal simplificada
ou outro documento em que nio se especifique a despesa,
esta devera ser detalhada em folha a parte.

Paragrafo 2° - Os saldos de empenhos de adiantamentos nao utilizados até
31 de dezembro de cada exercicio, serao obrigatoriamente
anulados até aquela data.

Paragrafo 3° - O responsavel que deixar a prestacao de contas do
adiantamento, dentro do prazo determinado, ficara sujeito a
muita de 10% (dez por cento) ao més sobre o valor total do
adiantamento e se deixar de recolher o saldo nao aplicado, o
valor sera restituido com a devida atualizacdo monetaria, a
critério da autoridade competente, nao se aplicando estas
penalidades somente nos casos de forca maior, devidamente
justificados.

Paragrafo 5° - No caso do inciso V, do artigo 2°, o prazo estabelecido no
"caput" deste, inicia-se na data do retorno.

Paragrafo 6° - O responsavel ao efetuar o recebimento do adiantamento para
cobertura de despesas, fara por assinar termo autorizando,
em caso do ndo cumprimento do "caput" deste artigo, a
efetuar o desconto em folha de pagamento no més
imediatamente posterior ao da autorizagao.

Paragrafo 7° - O Diretor Administrativo podera analisar e rejeitar
comprovantes de despesas que estejam com incorregoes e imperfeicoes,
que possam prejudicar processo de prestacao de contas.
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Paragrafo 8°

Paragrafo 9°
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- O sistema de prestacao de contas utilizara planilha préprias
para a retirada e devolucao de numerario de adiantamentos e
comprovantes de despesas, que visem a demonstracdo e
especificacao dos gastos.

- A prestacdo de contas de adiantamentos feitos durante os
meses de novembro e dezembro, obrigatoriamente devera ser
feita até o dia 20 de dezembro do mesmo ano.

Paragrafo 10° - Nao sera julgado legal a comprovacao de pagamentos

Art. 8°

90

10° -

de Quata, na data supra.

feitos em data anterior a entrega do-adiantamento e para cada
adiantamento correspondera uma prestacao de contas.

No caso de ocorrer despesa com combustiveis ou outra
destinada ao custeio do veiculo utilizado para a viagem, o
relatério as respectivas notas e comprovantes fiscais deverao
ser encaminhados ao Almoxarifado, para lancamento no
custo do veiculo, antes da entrega no setor de tesouraria,
para acerto.

As despesas com a execucao desta lei serao processadas em
dotacao proprias constantes do orcamento em v1gor para cada

unidade orcamentaria.

Esta Lei entrara em vigor na data de sua Publicacéo.

Revogam-se as disposicées em contrario, especialmente a
Lei Municipal 1.006 de 19 de setembro de 1.989.
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