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LEI N© 2.162
DE 7 DE JUunio DE 2006.

'DISPOE SOBRE A CRIACAO DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL,
AUTORIZA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS E DA OUTRAS
 PROVIDENCIAS”

MARCELO DE SOUZA PECCHIO, Prefeito Municipal de
Quatd, Estado de S&do Paulo, no uso de suas atribuigdes
legais, Faz Saber que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei;

; Artigo 1° - Fica criado no Municipio de Quata, Estado de
| 530 Paulo, 0 Arquivo Publico Municipal como unidade Administrativa
subordinado ao Departamento de Administragdo e Finangas, com a finalidade
| de organizar sistema de arquivo de documentos desde sua produgdo ate sua
i destinagdo final por meio de eliminagdo ou guarda permanente, com vista a
 racionalizacdo e eficiéncia administrativa, bem como a preservagao do

patriménio documental de interesse financeiro, historico e cultural.
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1 Artigo 2° - Compete ao Arquivo Publico Municipal, a gestao
L e 0 recolhimento dos documentos produzidos, e recebidos pelos orgaos e
. entidades publicas do Municipio, bem como preservar e facultar 0 acesso aos
" documentos sob sua guarda, e acompanhar a implementagao a politica

. municipal de arquivo.

4 Artigo 3° - S3o considerados sigilosos, 0S documentos
| referentes 3 honra e a imagem das pessoas com acesso restrito ao
| interessado.
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; Artigo 4° - A organizagdo do Arquivo Publico Municipal tem
. por objetivo, entre outros:

("‘ I - reducdo da massa documental;
i II - agilidade na recuperagdao dos documentos e das
¢ informagoes;
111 — eficiéncia administrativa;
IV - melhor conservacdo dos documentos de guarda
permanente;

V - racionalizacdo da producgao e do fluxo de documentos;

VI - liberacdo de espaco fisico;

VII - incremento a pesquisa de interesse historico-cultural;
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VIII - garantir acesso as inforgnagbes contidas nos
documentos sob sua guarda, observadas as restricbes de interesse

administrativo; i
IX - custodiar os documentos de valor temporario e

permanente, acumulados pelos 6rgdos municipais da administragdao direta,
dando-lhes tratamento técnico de conservagao.

Artigo 5° - Fica instituido o Conselho Municipal de Arquivo,
vinculado ao Arquivo Publico Municipal, compostos pelos responsaveis dos
Setores de Contabilidade, Pessoal e Departamento de Educacgdo e Cultura, sob
a presidéncia do Diretor de Administragdao e Finangas, para promover o
levantamento e a identificacdo das séries documentais, produzidas, recebidas
. ou acumuladas.

Artigo 6° - Os documentos serdo classificados segundo
critérios estabelecidos na Lei Federal n® 8.159/91 e no Anexo I da presente Lei
em: correntes, intermediarios e permanentes.

§ 10 - Consideram-se documentos correntes, aqueles em
Urso, ou que mesmo sem movimentagdo, constituam objeto de consultas
frequentes.

§ 20 - Consideram-se documentos intermediarios aqueles
_que, nao sendo de uso corrente Nos orgdos produtores, por razoes de interesse
| administrativo, aguardam a sua eliminagdo ou recolhido para guarda
ermanente.

N § 30 - Consideram-se permanentes o0s conjuntos de
documentos de valor histérico, probatério e informativo que devam ser
efinitivamente preservados.

Artigo 7° - Fica autorizada a eliminagao de documentos
dassificados no paragrafo 2° do artigo anterior, ap6s o decurso de cinco anos
de sua vigéncia.

Pardgrafo Unico - Poderdo também ser eliminados os
documentos de execugdo orgamentdria e extra-orgamentaria, apos a emissao
de parecer pelo Tribunal de Contas do Estado referente as contas do exercicio,
05 quais somente poderdo ser eliminados apos o decurso de cinco anos,
contados da data daquele parecer.

Artigo 8° - Por ocasido da eliminagdo dos documentos, sera
itado Decreto do Executivo designando a data e procedimentos a respeito da
iminacdo, sendo ainda formalizada por meio de registro de ata assinada pelos
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integrantes do Conselho Municipal de Arquivo, o qual gonsignara a quantidade
de documentos, data limite de guarda, espécie de documentos eliminados e 0s
meios utilizados para destruigao. .

Pardgrafo Unico - A destruicdo fisica dos documentos
podera ser feita por incineragdo, destruigdo mecanica, transformagao em
aparas, ou por outro meio adequado a critério do Poder Executivo.

Artigo 9° - Esta Lei entrar@a em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Quatd, em Q7 de JUNHO de
A

2006. /

../"/ Y

MARC'ELoéE SOUZA PECCHIO

Prefeito M_unicipal

s
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Publicada e Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal
de Quata, na data supra.

‘ ’ )Y(K(SL/OpuAn s
FATIMA AP. CROSCATTO LOPES PEREIRA
Secretaria Administrativa
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ANEXO I “

Tabela Exemplificativa de Classificacao de Documentos

01 - Documentos correntes

- Documentos de despesa

- Documentos de receita

- Balancetes mensais

- Prestagbes de contas

- Processos licitatorios

- Extratos bancarios

- Relatorio de gestao

- Relatoério resumido da execugdo orgamentaria
- Cadastro imobiliario

- Cadastro fiscal

02 - Documentos intermediarios

- Oficios recebidos
- Oficios expedidos
- Contratos

- Convénios

- Requerimentos

- Alvaras

- Certidbes

- Licengas

- Requisicdes de materiais
- Ordem de servico
- Notificagoes

- Circular

03 - Documentos permanentes

«Leis
- Decretos
- Portarias
f - Pareceres
- Processos judiciais
- Processos administrativos
- - Sindicancias
- Processos de aposentadorias e pensoes
- ContribuigOes previdenciarias
- Contribuigdes do FGTS
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Contribuicdes do PASEP G
Prontuario de servidores

Livros Contabeis

Plantas e projetos de engenharia

Publicagoes oficiais

Filmes e fotos de interesse historico-cultural
Publicagdes de interesse historico-cultural

Escritura Publica

Cadastro imobiliario — desativado
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