EDITAL N°. 052/2023

PREGAO PRESENCIAL N°. 043/2023

PROCESSO LICITATORIO N°. 061/2023

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO POR ITEM

DATA DA REALIZACAO: 18/07/2023

LOCAL: PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA-SP

HORARIO: 09h00min

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICO DE RECRUTAMENTO E SELECAO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS
EM ESTAGIO.

PREAMBULO

O Excelentissimo Senhor MARCELO DE SOUZA PECCHIO, Prefeito Municipal de
Quata-SP, torna publico que se acha aberta, nesta unidade, a licitagdo na modalidade
Pregao Presencial n® 043/2023, Processo Licitatério n® 061/2023, do tipo
MENOR PREGCO POR ITEM, objetivando a CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE RECRUTAMENTO E
SELECAO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS EM ESTAGIO, descritos no Anexo
I deste Edital, que sera regida pela Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2.002,
Decreto Municipal n°. 2.203/2005, de 08 de agosto de 2005, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes da Lei Federal n°. 8.666 de 21
de junho de 1.993, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

A presente licitacao atende a requisicao da Secretaria de Administracao e Finangas
desta Prefeitura.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste Instrumento Convocatorio,
Termo de Referencia e Anexos, que dele fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serao recebidos
no endereco abaixo mencionado, na sessao publica de processamento do Pregdo,
apos o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do
certame.

A sessdo de processamento do Pregdo sera realizada na data de 18 (dezoito) de
julho de 2023, a partir das 09h00min, na sede Administrativa da Prefeitura
Municipal de Quata, localizada na Rua General Marcondes Salgado, n°. 332, Centro,
Quata-SP, e sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio,
designados nos autos do processo em epigrafe.

1-D BJET

1.1 - A presente licitacdo tem por objeto a CONTRATACI\O DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE RECRUTAMENTO E
SELECAO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS EM ESTAGIO conforme
especificagdes constantes do Anexo I e Termo de Referencia.

2 - DA PARTICIPACAO



2.1 - Poderao participar do certame todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo que preencherem as condicdes de
credenciamento constantes deste Edital.

3 - DO CREDENCIAMENTO
3.1 - Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o Estatuto Social, Contrato Social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, devidamente
autenticado, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, a Procuracdo por instrumento publico ou particular,
da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea
“a”, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

c) Declaracdo de gue ndo mantém parentesco com o Prefeito Municipal, Vice-

Prefeito e Vereadores, nos termos da proibicdo contida no artigo 96, da LOM (Lei
Organica do Municipio) de Quatd, nos termos do Anexo III do presente Edital.

d) Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte de acordo com

a Lei Complementar 123/06, nos termos do anexo VI.

e) Copia de documento de identificacdo com foto (RG, OAB, CREA, CNH, etc.) do
representante legal da licitante da sessao.

f) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

3.2 - Serd admitido apenas 01 (um) Representante para cada licitante
credenciada, sendo que cada um deles poderda representar apenas uma
credenciada.

3.3 - A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a
imediata exclusao da licitante por ele representada, salvo autorizagdao expressa do
Pregoeiro.

4 - DA FORMA DE APRESENTACAO DA D~E§LARA§AQ DE PLENO
ATENDIMENTO A REQUISIT DE HABILITACAO, DA PROPOSTA E D

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 - A declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagcdo de acordo

com modelo estabelecido no Anexo II, devera ser apresentada fora dos
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4 deste edital.



4.2 - A proposta e os documentos para habilitacdo deverdao ser apresentados,
separadamente, em 02 (dois) envelopes nao transparentes, fechados e
indevassaveis, contendo em sua parte externa, a identificacdo da licitante, e os
seguintes dizeres:

ENVELOPE N°. 01 — “PROPOSTA DE PRECOS”
PREGAO N°. /2023
PROCESSO N°. /2023
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA — SP
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE
TELEFONE:
E-MAIL:

ENVELOPE N°. 02 - “HABILITACAO”
PREGAO N°. /2023
PROCESSO N°. /2023
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA —SP
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE
TELEFONE:
E-MAIL:

5 — DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

5.1 - A proposta, nos termos do item 4.2 da clausula 4, devera ser apresentada
datilografada ou digitada, respeitado o vernaculo, sem emendas nem rasuras. Ao
final devera ser identificada e assinada pelo Representante Legal da Licitante ou pelo
procurador, neste caso, juntando-se a procuragao.

5.2 - Devera conter na Proposta:

5.2.1 - Nome, enderego, CNPJ e Inscricao estadual/municipal da licitante, se
houver;

5.2.2 - Numero do Processo e do Pregdo;

5.2.3 - Descricao do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as
especificacoes constantes do Anexo I e Termo de Referencia deste Edital;

5.2.4 - Preco unitario e total, por item, em moeda corrente nacional, em algarismo,
apurado a data de sua apresentacdo, ja devendo estar computadas as despesas
incidentes, inclusive com impostos e encargos sociais, os quais ficarao a cargo Unica
e exclusivamente da licitante.

5.2.4.1 - O preco total da proposta devera ser expresso em algarismo e por extenso.

5.2.5 - Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias.



5.2.6 - Condicdes de pagamento nao inferior a 15 (quinze) dias, apds a entrega do
objeto.

5.3 - Na@o serao consideradas propostas com ofertas de vantagens nao previstas
neste Edital, nem preco ou vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes. Para
todos os efeitos legais e de direito, serdo consideradas nulas e sem nenhum efeito
as insercdes as propostas nao exigidas pelo presente Edital.

5.4 - Depois de aberta, a proposta se acha vinculada ao Processo pelo seu prazo
de validade, ndao sendo permitida sua retirada ou a desisténcia por parte do
proponente.

5.5 - Apresentada a proposta, o proponente estd automaticamente aceitando e se
sujeitando as clausulas e condicdes do Presente Edital.

5.6 — Se por falha do proponente a proposta nao indicar o prazo de sua validade,
esta sera considerada valida por 60 (sessenta) dias, independentemente de qualquer
outra manifestagao.

6 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "DOCUMENTOS PARA HABILITACAQ"

6.1 - O Envelope “Documentos para Habilitacdo” devera conter os documentos a
seguir relacionados os quais dizem respeito a:

6.1.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

c) Documentos de eleicao dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acdes, acompanhados da documentacao mencionada na alinea “b”, destesubitem;
d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

6.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) prova de regularidade, em plena validade, para com:

: consistindo em Certidao Negativa ou Positiva com Efeito

de Negativa junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS) conforme
Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014, de tributos e contribuicdes federais
e Certidao de quitacdo da divida da unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda
Nacional;
- Eazenda Estadual: Certiddao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa relativo
ao ICMS da sede do Licitante; (sera aceita a Certidao emitida diretamente pelo Posto
Fiscal estadual, bem como a obtida através do site www.dividaativa.pge.sp.gov.br
expedida pela Procuradoria geral do estado de Sao Paulo).



http://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/
http://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/

- Eazenda Municipal: Certiddao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de
tributos mobiliarios do domicilio ou sede do licitante ou outra equivalente, na forma
da Lei, com data de expedicdo nao superior a 180 (cento e oitenta) dias da data de
encerramento desta licitagao, se outro prazo nao constar da Certidao.

c) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS).

d) Certidao Negativa, ou positiva com efeito de negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) - consistindo em certiddao negativa de prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho (artigo 29, inciso V, da Lei Federal n©
8.666/93), obtida através do site www.tst.jus.br com data de expedicdo naosuperior
a 180 (cento e oitenta) dias da data de encerramento desta licitagcdao, se outro prazo
nao constar da Certidao.

6.1.3 - QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddao negativa de faléncia ou recuperacdao de empresas expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de expedicdo ndo superior a 180
(cento e oitenta) dias da data de encerramento desta licitacao, se outro prazo nao
constar na certidao.

6.1.4 - OUTRAS COMPROVAGCOES

6.1.4.1 - Declaracdo de que inexiste qualquer fato impeditivo a sua
participacao na licitacdao, que nao foi declarada inidonea e ndo esta impedida de
contratar com o Poder Publico, ou suspensa de contratar com a Administracao, e que
se compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes (Modelo - Anexo
V),

6.1.4.2 - Declaracao de que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 (dezesseis)
anos (Modelo - Anexo V).

6.2 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO

6.2.1 - A documentacao exigida podera ser apresentada no original ou através de
impresso informatizado obtido via internet, com data de expedigao nao anterior a 90
(noventa) dias da data do encerramento da licitagao, se outro prazo de validadenao
constar dos documentos, exceto para o documento exigido pelo item 6.1.3 - “a”
deste Edital;

6.2.1.1 - A documentacdo também poderd ser apresentada através de copia,
produzida por qualquer processo de reproducao, autenticada por cartério
competente;


http://www.tst.jus.br/

6.2.1.2 - As autenticagdes poderdao também ser feitas pelo Pregoeiro ou membro da
Equipe de Apoio, nos termos do artigo 32, da Lei n%. 8.666/93, no ato da abertura
do envelope respectivo, desde que referidas cdpias se facam acompanhar dos
documentos originais, sendo esses Uultimos devolvidos, apds a autenticacdo
requerida, ao Representante Legal presente.

6.2.2 - No caso da licitante possuir filiais, a documentacdo apresentada devera
referir-se apenas a uma das filiais ou apenas a matriz, salvo disposicao emcontrario,
sendo que a contratacdo serd realizada com a pessoa juridica queapresentou a
documentacgao.

6.2.3 - E facultada as licitantes a substituicio dos documentos de habilitacdo
exigidos neste Edital, salvo aqueles ndao constantes do préprio Certificado de
Registro Cadastral - CRC, expedido pela Prefeitura Municipal de Quatd, desde que
em plena validade, e com a qualificacdo pertinente ao seu ramo de atividade
compativel com o objeto do certame;

6.2.3.1 - Para sua aceitacdo, o Certificado de Registro Cadastral devera ter sido
expedido com observancia dos artigos 28 a 31, da Lei n°. 8.666/93.

7 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

7.1 - No local, data e horario constantes do predmbulo, serd aberta a sessao de
processamento do Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em
participar do certame, com duracao de 30 (trinta) minutos.

7.2 - No ato do credenciamento, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a declaracao
de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao, de acordo com o estabelecido no
Anexo II do Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e os documentos
de habilitagao.

7.3 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixadas no Edital;
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais
licitantes.

7.3.1 - No tocante aos precos, as propostas sao verificadas quanto a exatidao das
operacdes aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as
correcdes no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos os precos unitarios.
As corregoes efetuadas serdo consideradas para apuracao do valor da proposta.

7.3.2 — Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das
demais licitantes.

7.4 — As propostas nao desclassificadas serao selecionadas para a etapa de lances,
com observancia dos seguintes critérios:



a) selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicao definida na alineaanterior,
serdao selecionadas as propostas que apresentarem 0Ss menores precos, até o
maximo de 03 (trés). No caso de empate nos precos, serao admitidas todas as
propostas empatadas, independentemente do numero de licitantes.

7.5 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas
a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior
preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de
sorteio no caso de empate de precos.

7.5.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicao na
ordenacao de lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até
a definicao completa da ordem de lances.

7.6 - Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco.

7.7 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulagao de lances.

7.8 - Encerrada a etapa de lances, serao classificadas as propostas selecionadas e
nao selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores,
considerando-se para as selecionadas o ultimo preco ofertado.

7.8.1 - Na hipdtese de que a proposta ofertada por microempresa ou empresa de
pequeno porte seja até 5% (cinco por cento) superior a de menor prego apresentada
por empresa sem essas caracteristicas, a licitante tipificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, sera convocada a apresentar nova proposta no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusao.

7.9 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com
vistas a reducao do preco.

7.10 - ApoOs a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do
menor prego, decidindo motivadamente a respeito.

7.10.1 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na
data da apresentacao das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo
orgdo licitante, que serd juntada aos autos por ocasido do julgamento.

7.11 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope
contendo os documentos de habilitacao de seu autor.

7.12 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo poderdo ser sanadas na sessdo publica de processamento do Pregdo,
até a decisao sobre a habilitacao, inclusive mediante:

a) substituicdo e apresentacao de documentos; ou



b) verificacdo efetuada por meio eletronico habil de informagodes.

7.12.1 - A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos
autos os documentos passiveis de obtencdo por meio eletrénico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

7.12.2 - A Administracdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos
meios eletrénicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essaindisponibilidade e
ndo sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, a licitante sera
inabilitada.

7.13 - Para aferir o exato cumprimento das condigbes estabelecidas no item 6.2.2
e subitens do item 6, o Pregoeiro, se necessario, diligenciara junto ao Orgdo emissor
do Certificado de Registro Cadastral apresentado.

7.14 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdao previstos neste
Edital, a licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

7.15 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para
a habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco,
negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
verificara as condigOes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuragao de
uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que
sera declarado vencedor.

7.15.1 - Na hipdtese de o primeiro colocado for caracterizado como microempresa
ou empresa de pequeno porte e houver restricdo quanto a comprovacao da
regularidade fiscal, o Pregoeiro suspendera a sessdo e concedera 5 (cinco) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativasou positivas com
efeito de certiddo negativa. A ndo regularizagdo no prazo previstoimplicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo
81, da Lei n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdoconvocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao para assinatura para contrato, ou revogar
a licitagao.

8 - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

8.1 - No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata
e motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo de 03 (trés) dias Uteis para
apresentacao de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentarem contra-razdes em igual niumero de dias, que comegarao a correr no
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.2 - A auséncia de manifestacao imediata e motivada da licitante importara: a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdao do objeto do certame pelo Pregoeiro
a licitante vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade competente
para a homologacgao.



8.3 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisao ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

8.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicarda o objeto do certame a licitante vencedora e
homologard o procedimento.

8.5 - O recurso nao tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a
invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.6 — A adjudicacao sera feita por [tem.
8.7 - Nos eventuais recursos, a Recorrente devera observar o seguinte:
8.7.1 - Somente serdo validos os documentos originais;

8.7.2 - As razbOes deverao ser protocoladas, devidamente assinadas por seus
representantes, na sede da Prefeitura Municipal de Quatd - Setor de Compras e
Licitacoes, na Rua General Marcondes Salgado, n°® 332 - Centro - Quata-SP, no
horario de expediente, ou seja, das 09:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00
horas.

8.7.3 - Nao protocolando na forma definida, o Pregoeiro ndao apreciara o teor dos
citados memoriais.

~

9.0 - D PRAZ DA NDICOES DE EXE A DO LOCAL DA

PRESTACAO DOS SERVICOS OBJETO DA LICITACAO E DA VIGENCIA DO
CONTRATO.

9.1 - Os servicos serdo realizados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Quatd, em locais definidos pela Administracao.

9.2 - Serao rejeitados no recebimento, os servigos com especificagdes diferentes
das constantes no ANEXO I, Termo de Referencia e das caracteristicas e condigdes
informadas naPROPOSTA DE PRECOS.

9.3 - Os servigos deverao ser executados em até 60 dias, sendo que o presente
contrato tera validade de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do mesmo,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitado ao prazo
maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos do Artigo 57, Inciso II, da Lei
8.666/93.

10.0 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1 - O objeto da presente licitagcdo serd recebido pela Administracdo, os quais
deverao estar devidamente concluidos.

10.2 - Serdo rejeitados no recebimento, os materiais/servicos fornecidos com
especificacoes diferentes das constantes no ANEXO I, Termo de Referencia e das
caracteristicas e condigbes informadas na PROPOSTA DE PRECOS, devendo a sua
substituicdo ocorrer na forma e prazos definidos no item 9.3 abaixo.
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10.3 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Prefeitura podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando
sua substituicdo ou rescindindo a contratacdao, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

b) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacgao ou rescindir a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hipotese de complementacdao, a Contratada deverd fazé-la em
conformidade com a indicagdao do Contratante, no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis, contados da notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

11 - DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1 - O faturamento, ou seja, a emissdo de Nota Fiscal devera ser efetuada pela
licitante vencedora, para cada empenho emitido pela Prefeitura Municipal.

11.1.1 - Devera constar OBRIGATORIAMENTE no corpo de cada nota fiscal emitida
0 numero da conta juridica atualizada da contratada, sendo que a ndo informacao
podera implicar no atraso do pagamento té que a nota seja corrigida, sem prejuizo
para a administracao.

11.2 - O pagamento sera realizado no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados
da data da entrega efetiva de todo o material empenhado.

11.3 - Ndo sera admitida proposta com condicao de pagamento diferente daquela
definida no item anterior.

11.4 - Os pagamentos serdo efetuados através de boleto bancario em nome da
Contratada ou através de transferéncia entre contas (Banco do Brasil S/A).

12 - DA CONTRATACAO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 - A contratacao decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante
celebracdo de termo de contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente
ato convocatorio, e onerara recursos das seguintes dotacdes orcamentarias:

COD. DESCRIGAO DA DESPESA CATEGORIA
) ECONOMICA
052 | SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS 3.3.90.39.99

12.2 - Fica estabelecido o prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de
homologacao da licitacdo, para que o adjudicatario assine o instrumento de contrato
na sede da Prefeitura Municipal, na Rua General Marcondes Salgado, n° 332, Centro,
ou retire o documento equivalente.
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13 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

13.1 - A licitante, que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta,
nao celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagcao falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de
modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
neste Edital e no contrato e das demais cominagoes legais.

13.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se, sem prejuizo das
demais sangdes previstas nos incisos III e IV do artigo 87, da Lei n® 8.666/93, e
multa pecuniaria de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor da obrigagao nao
cumprida.

13.3 - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Prefeitura podera, garantida a
defesa prévia, aplicar a Contratada as seguintes sangoes:

13.3.1. - Adverténcia;

13.3.2 - multa indenizatéria pecuniaria de 10% (dez por cento) sobre o valor da
obrigacdo ndao cumprida;

13.3.3 - suspensdao temporaria de participacdao em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

13.3.4 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdopria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Administracao pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base no subitem 13.3.3
desta Clausula.

13.3.5 - as sangdes previstas acima, poderao ser aplicadas cumulativamente,
facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, nos seguintes
prazos:

13.3.5.1 - das sancOes estabelecidas no item 13.3, subitens 13.3.1, 13.3.2 e
13.3.3, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da intimacdo da Contratada;

13.3.5.2 - da sangao estabelecida no item 13.3, subitem 13.3.4, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo ser requerida a reabilitacdo 02 (dois)
anos apos a aplicacdo da pena;
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13.4 - O atraso injustificado na prestacdo dos servicos, sem prejuizo do disposto
no paragrafo primeiro do artigo 86 da Lei n® 8.666/93, sujeitara a contratada a multa
de mora, calculada na proporcao de 1% (um por cento) ao dia, sobre o valorda
obrigagao nao cumprida.

13.5 - Serdo rejeitados no recebimento, os servigos prestados em desacordo das
especificacdes constantes no ANEXO I, Termo de Referencia e das caracteristicas e
condigOes informadas na PROPOSTA DE PRECOS, no prazo previsto no item 10.3
deste Edital.

13.5.1 - a ndo ocorréncia de substituicdo no prazo definido, ensejara a aplicagcao
da multa definida no item 13.3 e subitens deste Edital.

13.6 - As sancOes previstas nos itens 13.1, 13.2, 13.3 e subitens e 13.4 poderdo
ser aplicadas cumulativamente de acordo com circunstancias do caso concreto.

13.7 - O valor da multa sera automaticamente descontado de pagamento a que a
contratada tenha direito, originario de fornecimento anterior ou futuro;

13.7.1 - ndao havendo possibilidade dessa forma de compensacao, o valor da multa,
atualizado, devera ser pago pelo inadimplente na Tesouraria Municipal, na condigcao
“a vista”. Na ocorréncia do ndo pagamento, o valor sera cobrado judicialmente.

14 - DAS IMPUGNACOES AO EDITAL

14.1 - Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatorio do Pregao.

14.1.1 - As peticdes deverao ser protocoladas junto a Prefeitura Municipal de Quata,
sito na Rua General Marcondes Salgado, n°® 332, Centro, Quata/SP, no horario das
09:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas, dirigida a autoridade subscritora
do Edital, que decidira no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

14.1.2 - Acolhida a peticdo contra o Ato Convocatdrio, serd designada nova data
para a realizagdo do certame.

14.1.3 - Em caso de alteracao no texto do Edital e de seus anexos, que afete a
formulacao das propostas, o prazo de divulgacdo sera restituido na integra.

14.2 - Nos eventuais atos de impugnacles, o interessado devera obedecer ao
procedimento abaixo:

14.2.1 - somente serdo validos os documentos originais;
14.2.2 - os documentos deverao ser protocolados na Prefeitura Municipal deQuat3,

sito na Rua General Marcondes Salgado, n°® 332, Centro, Quata/SP, no horario das
09:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas;
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14.2.3 - ndo protocolando na forma definida, o Pregoeiro ndo apreciara o teor dos
citados documentos.

15 - DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 - As normas disciplinadoras desta licitagao serao interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e
desde que ndao comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

15.2 - De todas as sessOes publicas realizadas para esta licitacdo sera lavrada ata
circunstanciada dos trabalhos, onde serdao registradas as impugnagoes
fundamentadas porventura apresentadas pelos representantes legais presentes.

15.2.1 - As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas
expressamente na prépria Ata.

15.3 - Todos os documentos de habilitagao cujos envelopes forem abertos na sessao
e as propostas serao rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que
desejarem.

15.4 - O Comunicado de Abertura de Licitacdao, bem como resultado do presente
certame sera divulgado através de publicagdo no Diario Oficial do Municipio, no site
www.quata.sp.gov.br e no Atrio da Prefeitura Municipal de Quata.

15.5 - Os demais atos pertinentes, como intimagdes, comunicados e outros
relativos a licitacdo presente, quando necessarios serdo formalizados através de
publicacao no Diario Oficial do Municipio.

15.6 - Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes
serao devolvidos oportunamente, apds a celebracdao do contrato ou instrumento
equivalente.

15.7 - Os casos omissos do presente Pregao serao solucionados pelo Pregoeiro.
15.8 - Integram o presente Edital:

15.8 - Integram o presente Edital:

Anexo I - descricao do objeto do certame e Termo de Referéncia;

Anexo II - modelo de Declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao;
Anexo III - modelo de Declaracdao de que nao se encontra dentro da proibicao do
artigo 96, da Lei Organica do Municipio de Quata;

Anexo IV - modelo de Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo;

Anexo V - modelo de Declaragdao de regularidade - Art. 79, Inciso XXXIII da
Constituicdo Federal.

Anexo VI - modelo de Declaragao de microempresa ou empresa de pequeno porte.
Anexo VII - Minuta da Ata de Registro de Precos. (preenchimento exclusivo da
Contratante).

Anexo VIII - Termo de Ciéncia e Notificacdo. (preenchimento exclusivo da
contratante).


http://www.quata.sp.gov.br/
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15.9 - A qualquer tempo esta licitacdo podera ser anulada ou revogada, com
amparo na legislagao que rege o presente certame.

15.10 - InformacBes complementares que se fizerem necessarias deverdo ser
procuradas pelo interessado na Prefeitura Municipal de Quata, sito na Rua General
Marcondes Salgado, n°® 332, Centro, Quata/SP, no horario das 09:00 as 11:00 horas
e das 13:00 as 17:00 horas, pelo telefone (18) 3366-9500.

Quata-SP, 27 de junho de 2023.

MARCELO DE SOUZA PECCHIO
Prefeito Municipal
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ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO
SERVICOS DE  RECRUTAMENTO,
SELECAO, CONTRATACAO,
ADMINISTRAGCAO, ACOMPANHAMENTO
SUPERVISIONADO, GERENCIAMENTO
E COBERTURA SECURITARIA DE
ESTUDANTES, PARA PREENCHIMENTO
DE VAGAS EM ESTAGIO, SENDO
APROXIMADAMENTE 70 (SETENTA)
PARA ESTUDANTES DE NIVEL MEDIO E
SUPERIOR, DISTRIBUIDAS ENTRE AS
SECRETARIAS MUNICIPAIS,
RESERVANDO-SE ~ AS PESSOAS
PORTADORAS DE DEFICIENCIA O
PERCENTUAL DE 10% (DEZ POR
CENTO) DAS VAGAS, NOS TERMOS DA
LEI N.011.788/2.008.

ANEXO I
ITEM | QTDE | UND DESCICAO VALOR | VALOR
POR MENSAL
ALUNO
01 01 | Sv. | CONTRATACAO DE EMPRESA

VALOR TOTAL DOS 12 MESES

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:

Data de Nascimento:

/ /

Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):
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TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO
2 - DA FINALIDADE

3 - DOS ESTAGIARIOS

4 - DO RECRUTAMENTO E SELECAO

5 - DO CONVENIO COM INSTITUICOES DE ENSINO

6 - DAS DOCUMENTACOES

7 - DOS PRAZOS

8 - DA FREQUENCIA

9 - DO TERMO DE COMPROMISSO

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12 - DO SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE ESTAGIARIOS
13 - DA BOLSA AUXILIO

14 - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

15 - DO PAGAMENTO

16 - DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

17 - DO PRAZO PARA INICIO DOS SERVICOS

18 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

1. DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de recrutamento,
selecdo, contratacdo, administracdo, acompanhamento supervisionado, gerenciamentoe
cobertura securitaria de estudantes, para preenchimento de vagas em estdgio, sendo
aproximadamente 70 (setenta) para estudantes de nivel médio e superior, distribuidas entre
as Secretarias Municipais, reservando-se as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual
de 10% (dez por cento) das vagas, nos termos da Lei Federal n® 11.788/2008.

2. DA FINALIDADE

2.1 - O artigo 5° da Lei Federal n° 11.788/2008, permite que as partes concedentes de
estagio, bem como as instituicdes de ensino, recorram a adocdo de servigos de agentes de
integracdo publicos e privados.

2.2 - As vagas serdo de estagio que, obrigatério ou ndo, deverao ser de interesse curricular,
a serem destinadas e preenchidas de acordo com critérios e necessidades fixadas pelo
CONTRATANTE.

2.2.1 - Serdo destinadas aproximadamente 70 (setenta) vagas de estagio de nivel médio e
superior, distribuidas entre as Secretarias Municipais.

2.2.2 - O estagio ndo tem finalidade produtiva e, em hipotese alguma, o estagiario podera
substituir mao de obra, ndo podendo preencher postos de trabalho destinados a servidores.

3. DOS ESTAGIARIOS

3.1 - O perfil dos candidatos, incluindo o das instituicdes de ensino desejado, sera definido
pelo CONTRATANTE e fornecido a CONTRATADA.
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3.2 - O estagio podera ser rescindido a qualquer momento por iniciativa do CONTRATANTE,
do estagiario ou da instituicdo de ensino.

3.3 - A carga horaria diaria de estagio sera de 4 (quatro) horas para estudantes de ensino
médio e 06(seis) horas para estudantes de nivel superior, a serem cumpridas em dias Uteis,
de segunda a sexta-feira.

3.4 - A realizagdo do estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o
estagiario e o CONTRATANTE.

3.5 - O estagio tera duragdao minima de 1 (um) semestre letivo, e maxima de 2 (dois) anos,
desde que o estagiario esteja regularmente matriculado e cursando o nivel médio regular
ou nivel superior.

3.6 - A CONTRATADA nao podera contratar estudantes menores de 16 (dezesseis) anos para
estagio.

4. DO RECRUTAMENTO E SELEGCAO

4.1 - ACONTRATADA ficara responsavel pela execugao dos servicos de recrutamento através
de processo de selegdo, contratacdo de estagiarios e pelos procedimentos administrativos e
operacionais referentes aos estagiarios que se encontram com Termo de Compromisso em
vigéncia (migragao), bem como dos novos estagidrios que vierem a ser contratados, sempre
observando as regras e necessidades definidas pelo CONTRATANTE.

4.1.1 - A CONTRATA fornecerd a CONTRATANTE no final da realizacdo do processo de
Selecdo, relacdo contento os dados dos estudantes aprovados com endereco e telefone de
contato.

4.1.2 - Na migracao dos estagiarios, no inicio da contratacdo, o CONTRATANTE fornecera
os dados do estagiario com Termos de Compromisso em vigéncia, cabendo a CONTRATADA
solicitar os documentos necessarios aos estudantes para atualizagdo de seus registros.

4.1.3 - Na migragdo no inicio do contrato, sera respeitado o processo de selecdo que se
encontra em vigéncia.

4.2 - A pré-selecdo de estudantes para as vagas que forem disponibilizadas, de acordo com
as orientacoes e necessidades do CONTRATANTE, compreendera:

4.2.1 - Divulgar a abertura de processo de selecdo, inclusive junto as instituicdes de ensino,
de acordo com o perfil da vaga, composto de recepcao e triagem de fichas de inscrigao.

4.2.2 - Recrutar, selecionar e contratar para preenchimento das vagas de estagio os
estudantes de ensino médio ou superior.

4.2.3 - Realizar processo seletivo composto por prova objetiva presencial ou on-line , a ser
aplicada ao estudante pela CONTRATADA, em ambiente adequado (sala com ventilagao,
cadeira, mesa, entre outros).
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4.2.4 - A prova objetiva (presencial ou on-line ) versara sobre portugués, matematica e
conhecimentos gerais.

4.2.5- No caso de aplicagdo de prova presencial ACONTRATADA devera agendar a prova com
os estudantes na sede do municipio.

4.2.6 - A CONTRATADA deverad recrutar e selecionar os estudantes portadores de
deficiéncia, com observancia da compatibilidade entre as atividades de estagio e a
deficiéncia do estudante.

4.3 - Caso ndo seja de interesse do supervisor ou do estudante a renovagao, bem como, nos
casos de reprovacdo escolar, a CONTRATADA devera providenciar a reposicdo das vagas,
observados os procedimentos referidos no item 7.

5. DO CONVENIO COM INSTITUICOES DE ENSINO

5.1 - A CONTRATADA DEVERA Representar formalmente o CONTRATANTE junto as
instituicbes de ensino para os procedimentos de carater legal, técnico, burocratico e
administrativo, necessario a realizacdo dos estagios, conforme legislacdo vigente.

5.2 - A CONTRATADA devera possuir convénio com A Instituicao de ensino onde estd
matriculado o estudante, antes da emissao do Termo de Compromisso de Estagio e, em caso
negativo, providenciar a imediata formalizacdo de convénio e manté-lo vigente durante o
contrato.

5.3 - Prestar, durante a vigéncia do contrato, os seguintes servigos: consultoria,
recrutamento, divulgacdo, pré-selecdo, contratacdo, administracdo, acompanhamento
supervisionado, gerenciamento, cobertura securitaria, assisténcia aos estagiarios (relatorios
periddicos), reposicdao das vagas em aberto de estagiario em até 10 (dez) dias apods a
solicitacdo do CONTRATANTE, promover ajustes das condicdoes de estagio definidas pelas
instituicdes de ensino de acordo com as possibilidades do CONTRATANTE.

6 -DAS DOCUMENTACOES

6.1 - A CONTRATADA deverd se responsabilizar pelo preparo, expedicdo, manutengao
e arquivamento de toda documentacdo legal necessaria, tais como:

6.1.1 - Acordo de Cooperacao entre as instituicdes de ensino e a CONTRATADA.
6.1.2 - Termo de Compromisso de Estagio.
6.2 - A CONTRATADA devera solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos
comprobatérios da regularidade da situagdo escolar, bem como outros que forem
necessarios, a critério do CONTRATANTE.

7. DOS PRAZOS
7.1 - A CONTRATADA deverd encaminhar ao CONTRATANTE os estudantes selecionados

em, até 10 (dez) dias contados da definicdo, por parte da Prefeitura, das quantidades de
estagiarios e localidades a serem atendidas.
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7.1.1 - O prazo de até 10 (dez) dias para preenchimento da vaga de estagio devera
abranger os seguintes procedimentos: orientacdes aos estudantes quanto a documentacao
necessaria a contratagdo, recebimento e conferéncia da documentagao necessaria, expedigdo
do Termo de Compromisso de Estagio, bem como inicio das atividades do estudante na
Unidade, momento em que se completa o preenchimento da vaga.

7.1.2 - O prazo e providéncias mencionadas no item anterior também devem ser aplicados
nas situacdes em que haja a comunicacdo a CONTRATADA do desligamento do estagiario
e/ou abertura de nova vaga.

7.2 - Caberd a CONTRATADA, relativamente aos Termos de Compromisso ndo passiveis
de prorrogacdo, com término na data prevista no Termo de Compromisso de
Estagio/Termo Aditivo de Prorrogacdo, providenciar, quando do término do Termo de
Compromisso, a reposicdo das vagas que surgirao, observado o limite de vagas da unidade.

7.3 - Relativamente aos Termos de Compromisso dos Estagiarios passiveis de prorrogacgao,
caberd a8 CONTRATADA, antes do término do Termo inicial, entrar em contato com os
supervisores de estagio e consulta-los quanto ao interesse na prorrogacdo, sendo que, em
caso positivo, devera a CONTRATADA providenciar a prorrogacao.

7.4 - A CONTRATADA é a responsavel pelo acompanhamento de todos os procedimentos
necessarios para que o estudante possa iniciar o estagio.

7.5 - Os prazos para o ateste da frequéncia pelo supervisor de estagio, fechamento da
frequéncia, conferéncia da frequéncia, processamento do arquivo para pagamento deverdo
seguir as tabelas abaixo:

7.5.1 - Processamento de folha de pagamento principal:

ITEM | RESPONSAVEL DESCRICAO PRAZO NO | HORARIO
MES
1 CONTRATANTE | Ateste da frequéncia pelo Até o dia 20 16:00
supervisor de estagio de cada més horas
2 CONTRATANTE | Conferéncia do arquivo enviado | Até o dia 25
para pagamento N
de cada més
3 CONTRATANTE | Devolucao das ocorréncias Dia 26
para secretarias, se 0 caso.
4 CONTRATANTE Recebimento do arquivo e Dia 27
conferéncia da regularizagdo
das ocorréncias, com posterior
5 CONTRATANTE | Pagamento da bolsa auxilio Até o 5 dia
aos estagiarios que foram util do més
processados com sucesso na subsequente
instituicao financeira.
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7.6 - A CONTRATANTE devera incluir em folha de pagamento somente os estagiarios
gue possuam o Termo de Compromisso de Estagio devidamente assinado pelas partes
e cuja frequéncia tenha sido atestada pelo Supervisor de Estagio.

8. DA FREQUENCIA
8.1 - A CONTRATADA devera instruir o responsavel por cada estagiario, para efetuar o ateste,
em tempo habil, para inclusdo na folha de pagamento dos célculos da bolsa de cada
estagiario.

9. DO TERMO DE COMPROMISSO
9.1 - A CONTRATADA devera informar aos estagiarios sobre os documentos e providéncias
necessarios para efetivagdo do Termo de Compromisso, sobre as regras a serem
observadas durante o estagio e sobre a finalidade e funcionamento do seguro contra
acidentes pessoais.
9.2 - O Termo de Compromisso devera ser assinado pelo estudante, pelo CONTRATANTE e
pela instituicdo de ensino, sendo que esta ultima deverd estar ciente da finalidade do

programa de estagio e das obrigagoes previstas na legislacdo vigente.

9.3 - Caso o estudante seja menor de idade, o Termo devera ser firmado também pelo
seu representante legal.

9.4 - O Termo de Compromisso devera constar:
9.4.1 - Identificacdo do estagiario, incluindo telefone e e-mail.

9.4.2 - Identificacao da instituicdo de ensino, do curso, do ano ou semestre correspondente,
do responsavel pela coordenagdo e supervisdo do estagio.

9.4.3 - Identificacdo do local, da carga horaria didria, do horario e do supervisor do estagio.
9.4.4 - Mencdo de que o estagio ndo acarretara qualquer vinculo empregaticio.
9.4.5 - Valor da bolsa mensal e vigéncia do recesso remunerado.

9.4.6 - Numero da apodlice de seguro de acidentes pessoais e nome da companhia
seguradora; e

9.4.7 - Vigéncia do termo de compromisso (inicio e fim), ressaltando que o estagiario
nao pode iniciar as atividades antes da assinatura de todas as partes no referidotermo.

9.5 - Constarad do Termo de Compromisso declaragdo da instituicdo de ensino deque
o estagio integra sua proposta pedagdgica e faz parte do planejamento curricular do
respectivo curso.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

10.1 - Preservar informagdes confidenciais fornecidas pelo CONTRATANTE;
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10.2 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais
e civis, bem como outros que vierem a ser instituidos e que recairem sobre os servicos,
cabendo ao CONTRATANTE apenas o pagamento do prego contratado;

10.3 - Indenizar o CONTRATANTE por quaisquer danos causados por seus funcionarios
as instalagGes ou bens, bem como danos fisicos ou morais, causadosaos funcionarios
do CONTRATANTE ou a terceiros;

10.4 - Efetivar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, remetendo cépia
ao CONTRATANTE;

10.5 - Calcular o periodo de recesso remunerado a que faz jus o estagiario contratado ou
que tiver seu contrato prorrogado, nos termos da Lei Federal n® 11.788/2008, fazendo
constar o periodo de recesso no Termo de Compromisso de Estagio e no Termo Aditivo
de Prorrogacao;

10.6 - Entregar ao estagiario o Manual de Orientacdo sobre o Estagio;

10.7 - Informar ao CONTRATANTE sobre qualquer alteracdao na situacdo académica do
estudante, que tenha impacto na realizacdo do estagio, inclusive sobre a interrupcdodo
curso na instituicdo de ensino a que pertenca, desde que informada pela Instituicdo de Ensino
ou pelo estudante;

10.8 - Participar do acompanhamento, supervisdo e avaliagdo dos estagiarios, fornecendo
os esclarecimentos as instituicdes de ensino, quando necessario;

10.9 - A CONTRATADA devera disponibilizar canais para atendimento aos estudantes e a
Prefeitura Municipal de Quatd, supervisores de estagio, esses canais devem incluir uma linha
de telefone celular com acesso ao aplicativo WhatsApp, bem como um endereco eletronico;

10.10 - Realizar palestras destinadas aos estagiarios, com utilizagdo de materialaudio
visual proprio, a partir da solicitacdo do CONTRATANTE;

10.11 - Garantir funcionarios treinados e em quantidade suficiente para atendimento do
CONTRATANTE e dos estagiarios;

10.12 - A CONTRATADA ficara responsavel pela cobranca do Termo de Compromisso de
Estdgio e Termo Aditivo de Prorrogacdo (assinados por todas as partes), devendo entrar
em contato direto com o estudante, para esse fim, registrando a data do contato e por
qual meio o estudante foi avisado da pendéncia (e-mail, telefone, etc...);

10.13 - A CONTRATANTE Fornecerd ao estagidrio carta de apresentagdo destinada a
instituicao financeira para abertura da conta;

10.14 - Caberda a CONTRATADA providenciar a pedido da CONTRATANTE quando do
términodos Termos de Compromisso improrrogaveis, a reposicao das vagas que surgirdo,
observado o limite estabelecido para cada unidade que sera informada pelo CONTRATANTE;
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10.15 - Relativamente aos Termos de Compromisso dos Estagiarios passiveis de
prorrogacao, caberd a CONTRATADA, com antecedéncia, entrar em contato com os
supervisores de estdgio e consultd-los quanto ao interesse na prorrogagao, sendo que,
em caso positivo, devera a CONTRATADA providenciar a prorrogacao;

10.16 - A CONTRATADA devera disponibilizar ao CONTRATANTE todas as informacoes,
relatérios e documentos por este solicitados.

10.17 - A CONTRATADA devera possui plataforma na internet para cadastro dos estudantes
e acompanhamento de todo o contrato pelo ESTUDANTE E PELA CONTRATANTE com links
para consulta do contrato, periodo de recesso, copia do contrato.

11. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

11.1 - A CONTRATANTE deverda designar um responsavel para orientacdo direta do
estagiario;

11.2 - Fornecer a CONTRATADA relacdo das unidades administrativas utilizada pelo
CONTRATANTE;

11.3 - Comunicar a CONTRATADA quando houver majoracao do valor da bolsa auxilio para
adequacgdes dos valores para processamento no sistema;

11.4 - A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria de
Administracdo e Finangas e, em caso de identificacdo de qualquer ocorréncia, serao
solicitadas a CONTRATADA as medidas necessarias a regularizacdo das falhas detectadas.

12. DO SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE ESTAGIARIOS

12.1 - A CONTRATADA devera disponibilizar sistema de controle de estagiarios, no padrdo
da web, sem a necessidade de configuracdes ou instalacbes especificas para acesso ao
sistema, mantendo compatibilidade com a ultima versdo do navegador Internet Explorer ou
Chrome, rodando no sistema operacional Windows 7 (versdes 32 e 64 bits), ouversdo
superior.

12.2 - O sistema devera disponibilizar para acesso aos usuarios as seguintes
funcionalidades:

12.2.1 - Acesso ao sistema por meio de login e senha do usuario cadastrado no sistema.
12.2.2 - Consulta ao cadastro do estagiario, ativos e desligados, com termo de compromisso
assinado pelas partes, contendo no minimo: nome, CPF, local de estagio

data de inicio e/ ou fim, vigéncia do termo de compromisso, periodo de recesso, ano letivo do

curso, telefone, e-mail, endereco; possibilitar, ainda, a impressao dos dados edo termo de
COMpromisso.

12.2.3 - Consulta e acesso para baixa do periodo de recesso remunerado.

12.2.4 - Consulta de vagas ocupadas ou disponiveis no municipio.
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12.2.5 - Disponibilizar no sistema, para conhecimento do CONTRATANTE, com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias, os desligamentos em virtude do término automatico do
estagio.

12.2.6 - Gerar arquivo e disponibilizar mensalmente, no formato xls(x), com os seguintes
dados dos estagiarios para armazenamento e controle do contratante: CPF,nome, endereco,
cidade, bairro, CEP, telefones, e-mail, nome da escola, ano letivo, data de nascimento,
filiagdo, RG, data de inicio no estagio, data fim no estagio (se houver), local do estagio,
carga horaria, ano e periodo de estagio.

12.2.7 - Acesso para desligamento de estagiario a pedido ou a critério da CONTRANTE.

13. DA BOLSA AUXILIO

13.1 - O valor da bolsa auxilio para estagiario de nivel médio é de R$ 600,00
(seiscentos reais) e para estagiario de nivel superior R$ 900,00 (novecentos reais),
descontados os dias de auséncia e proporcionais as horas trabalhadas.

13.2 - O pagamento dos valores devidos aos estagidrios de nivel médio e superior deverd
ser depositado, por meio de transferéncia bancaria, pelo CONTRATANTE via Banco
Santander.
13.3 - Os estagiarios de nivel médio e superior deverdao abrir conta corrente no Banco
Santander para o recebimento da bolsa auxilio, apresentando os documentos exigidos pelo
Banco.
13.4 - A carta de apresentacdo destinada a instituicdo financeira para abertura da conta
sera fornecida pela CONTRATANTE.

14. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

14.1 - A CONTRATADA encaminharda o relatério com a quantidade de estagiarios ativos
juntamente com a nota fiscal/fatura.

15. DO PAGAMENTO

15.1 - A nota fiscal/fatura serd encaminhada pelo Gestor do contrato a Secretaria
de Administracdo e Finangas através do e-mail: prefeituraquata@quata.sp.gov.br

15.2 - O pagamento da nota fiscal/fatura ird ocorrer até 30 (trinta) dias da data do
ateste definitivo do servigo.
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15.3 - O valor a ser pago correspondera a quantidade de estagiarios ativos no més

multiplicado pelo valor unitario do servico.

16. DA PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS

ITEM DESCRIGCAO QTDE. VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
1 Estagidrio Nivel Médio 30 600,00 18.000,00
2 Estagio Nivel Superior 40 900,00 36.000,00
TOTAL 54.000,00

17. DO PRAZO PARA INICIO DOS SERVICOS

17.1 - O prazo para inicio dos servigos sera a partir da data da assinatura (datado
aceite) do contrato pela CONTRATADA.

17.2 - O sistema informatizado de controle de estagio deverd ser apresentado, conforme
exigéncias deste termo de referéncia, em até 10 (dez) dias contados a partir da data da

assinatura (data do aceite) do contrato pela CONTRATADA.

18. DA VIGENCIA DO CONTRATO

18.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a
critério do CONTRATANTE, por igual periodo, até o maximo de 60 (sessenta) meses.
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ANEXO II

DECLARAGCAO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Processo Licitatorio n°. /2023
Pregao n©°. /2023

(Razdao Social da Empresa), estabelecida na (enderecgo
completo), inscrita no CNPJ n©., neste ato representada pelo
seu (representante/socio/procurador), no uso de suas
atribuicOes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacao no Processo Licitatdrio
em pauta, sob as penas da Lei, que atende plenamente aos requisitos de habilitacao
exigidos.

Por ser expressao da verdade, assina a presente.

, de de 2023

Razao Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N°. do documento de identidade
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ANEXO III

DECLARACAO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Processo Licitatério n°. /2023
Pregaon°. /2023

(Razdao Social da Empresa), estabelecida na (enderecgo
completo), inscrita no CNPJ n©., neste ato representada pelo
seu (representante/socio/procurador), no uso de suas
atribuicOes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacao no Processo Licitatorio
em pauta, sob as penas da Lei, que ndo mantém parentesco com o Prefeito
Municipal, Vice-Prefeito e Vereadores, nos termos da proibicao contida no artigo
96, da Lei Organica do Municipio de
Quata, ou seja, que nao podera contratar com o Municipio, as pessoas ligadas ao
Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores, por matrimbnio, parentesco, afim ou
consanguineo, até o segundo grau, ou por adogao.

Por ser expressao da verdade, assina a presente.

, de de 2023

Razao Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N°. do documento de identidade
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

DECLARAGCAO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Processo Licitatério n°. /2023
Pregao n°. /2023

(Razdo Social da Empresa), estabelecida na (enderecgo
completo), inscrita no CNPJ n©., neste ato representada pelo
seu (representante/socio/procurador), no uso de suas
atribuicOes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacao no Processo Licitatorio
em pauta, sob as penas da Lei, que inexiste qualquer fato impeditivo a sua
participacao na licitacdo citada, que nao foi declarada inidonea e ndo esta impedida
de contratar com o Poder Publico de qualquer esfera, ou suspensa de contratar
com a Administragdo, e que se compromete a comunicar qualquer ocorréncia de
fatos supervenientes.

Por ser expressao da verdade, assina a presente.

, de de 2023

Razao Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N°. do documento de identidade
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE REGULARIDADE
ART. 7°, INCISO XXXIII DA CONSTITUICAO FEDERAL

DECLARACAO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATI:\

Processo Licitatério n°. /2023
Pregao n°. /2023

(Razdo Social da Empresa), estabelecida na (enderecgo
completo), inscrita no CNPJ n©., neste ato representada pelo
seu (representante/socio/procurador), no uso de suas
atribuicOes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacao no Processo Licitatorio
em pauta, sob as penas da Lei, que estd em situagao regular no que diz respeito as
normas trabalhistas, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII, do
Artigo 79, da Constituicao Federal, e, para fins do disposto no inciso V, do artigo 27,
da Lei n°, 8.666, de 21 de junho de 1.993, acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de
outubro de 1.999, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na
condicao de aprendiz ().

Por ser expressao da verdade, assina a presente.

, de de 2023

Razao Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N°. do documento de identidade
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ANEXO VI

DECLARACAO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATA

Processo Licitatorio n®. /2023
Pregao n©°. /2023

(Razdo Social da Empresa), estabelecida na (enderecgo
completo), inscrita no CNPJ] n©, neste ato representada pelo
seu (representante/socio/procurador), no uso de suas
atribuicOes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacao no Processo Licitatério
em pauta, sob as penas da Lei, estar enquadrado como

(microempresa OU empresa de pequeno porte) nos termos da Lei Complementar
123/06.

Por ser expressao da verdade, assina a presente.

, de de 2023

Razdo Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N°. do documento de identidade
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ANEXO VII

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

Processo Licitatéorion® /2023

Pregao Presencial n° /2023

Contraton® /2023
TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE QUATA E A
EMPRESA , TENDO POR OBJETO
A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICO DE RECRUTAMENTO E SELECAO
PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS EM
ESTAGIO.

i Aos dias do més de de 2023, o MUNICIPIO
DE QUATA, pessoa juridica de Direito Publico, inscrita no CNPJ n© 44.547.313/0001-
30, estabelecida na Rua General Marcondes Salgado, n°® 332, nesta cidade de Quat3,
Estado de S&o Paulo, representada neste ato pelo Prefeito Municipal, o Senhor
MARCELO DE SOUZA PECCHIO, brasileiro, casado, advogado, portador do RG n©
13.480.268 SSP/SP e do CPF n© 086.548.688-30, residente e domiciliado na Avenida
Rui Barbosa, n® 993, Centro, nesta cidade e Comarca de Quata, Estado de Sao Paulo,
doravante denominada CONTRATANTE e Empresa , pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNJP n©._, com sede na Rua , no , ha cidade de
Estado de , heste ato representada pelo Senhor
, brasileiro, (estado civil), (profissao), portador da Cédula de
Identidade RG n° e do CPF no , residente e
domiciliado na Rua , O , ha cidade de , Estado de
doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o
presente Contrato decorrente do Pregao n° 0.../2023, regido pela Lei Federal n°
8.666/93, de 21 de junho de 1.993, e mediante cldusulas e condicbes a seguir
enunciadas:

Ve

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1 - O objeto do presente termo é a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACI\O DE SERVICO DE RECRUTAMENTO E
SELECAO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS EM ESTAGIO conforme descrigdo
constante de sua Proposta Comercial, Anexo I e Termo de Referencia do presente
contrato.

LA LA SEGUNDA

D PRAZ DA NDICOES DE EXE AO, DO LOCAL DA PRESTA A
DOS SERVICOS OBJETO DA LICITACAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO.

2.1 - Os servigos serao realizados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Quatd, em locais definidos pela Administracao.
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2.2 - Serao rejeitados no recebimento, os servicos com especificacoes diferentes
das constantes no ANEXO I, Termo de Referencia e das caracteristicas e condicbes
informadas naPROPOSTA DE PRECOS.

2.3 - Os servicos deverdo ser executados em até 60 dias, sendo que o presente
contrato terad validade de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do
mesmo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitado ao
prazo maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos do Artigo 57, Inciso II,
da Lei 8.666/93.
CLAUSULA TERCEIRA
DO VALOR

3.1 - Fica ajustado o valor total do presente Contrato em R$ ( ).

Ve

CLAUSULA QUARTA
DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - A presente despesa onerara as seguintes Dotagdes Orcamentarias:

= CATEGORIA
COD. DESCRICAO DA DESPESA ECONOMICA
052 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS 3.3.90.39.00

CLAUSULA QUINTA

~

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - O faturamento, ou seja, a emissdo de Nota Fiscal devera ser efetuada pela
licitante vencedora, para cada empenho emitido pela Prefeitura Municipal.

5.1.1 - Devera constar OBRIGATORIAMENTE no corpo de cada nota fiscal emitida o
numero da conta juridica atualizada da contratada, sendo que a nao informacao
poderd implicar no atraso do pagamento té que a nota seja corrigida, sem prejuizo
para a administragao.

5.2 - O pagamento sera realizado no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da
data da entrega efetiva de todo o material empenhado.

5.3 - Nao sera admitida proposta com condicao de pagamento diferente daquela
definida no item anterior.

5.4 - Os pagamentos serdo efetuados através de boleto bancario em nome da
Contratada ou através de transferéncia entre contas (Banco do Brasil S/A).
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Ve

CLAUSULA SEXTA
DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1 — O objeto da presente licitagdo sera recebido:

6.1.1 - Provisoriamente para efeito de posterior verificagao de sua conformidade
com a especificagao;

6.1.2 - Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos mesmos
e consequente aceitacao.

6.2 - Serao rejeitados no recebimento, os servicos fornecidos com especificagcoes
diferentes das constantes no ANEXO I e das caracteristicas e condigdes informadas
na PROPOSTA DE PRECOS, devendo a sua substituicdo ocorrer na forma e prazos
previstos no Edital.

CLAUSULA SETIMA
DAS PENALIDADES

7.1 - Pela inexecucgao total ou parcial do contrato a Prefeitura podera, garantida a
defesa prévia, aplicar a Contratada as seguintes sangoes:

7.1.1 - Adverténcia;

7.1.2 - Multa indenizatdria pecuniaria de 10% (dez por cento) sobre o valor da
obrigacdo ndao cumprida;

7.1.3 - Suspensdao temporaria de participagcdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, por prazo ndao superior a 02 (dois) anos.

7.1.4 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no
subitem 7.1.3 desta Clausula.

7.1.5 - As sangdes previstas acima, poderdao ser aplicadas cumulativamente,
facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, nos seguintes
prazos:

7.1.5.1 - Das sancgoes estabelecidas no item 7.1, subitens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis da intimacdo da Contratada;

7.1.5.2 - Da sancgao estabelecida no item 7.1, subitem 7.1.4, no prazo de 10 (dez)
dias da abertura de vista, podendo ser requerida a reabilitacdo 02 (dois) anos apds
a aplicacdo da pena;
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7.2 - O atraso injustificado na prestacao dos servigos, sem prejuizo do disposto no
paragrafo primeiro do artigo 86 da Lei n® 8.666/93, sujeitara a contratada a multa
de mora, calculada na proporcao de 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor da
obrigagdao ndao cumprida.

Ve

CLAUSULA OITAVA
DA RESCISA NTRATUAL

8.1 - A rescisdo contratual podera ser:

8.1.1 - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
previstos nos incisos I a XII e XVIII do artigo 78 da Lei 8.666/93;

8.1.2 - Amigavel, por acordo das partes, reduzida a termo no processo da licitacao,
desde que haja conveniéncia para a Administracao.

8.2 - A inexecugao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao pela
Administracdo, com as consequéncias previstas no item 7.1.

8.3 - Constituem motivos para a rescisao contratual os previstos no artigo 78, da
Lei 8.666/93.

8.3.1 - Em caso de rescisao prevista nos incisos XII a XVIII do artigo 78, da Lei
Federal n° 8.666/93, sem que haja culpa da Contratada, sera esta ressarcida dos
prejuizos comprovados, quando os houver sofrido.

8.3.2 - A rescisdao contratual de que trata o inciso I do artigo 78, acarretara as
consequéncias previstas no artigo 80, incisos I a IV, ambos da Lei Federal n©
8.666/93.

CLAUSULA NONA )
DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA ADMINISTRACA

9.1 - A Contratada reconhece os direitos da Contratante, no caso de rescisao
administrativa, em face do regime juridico do presente termo, nos termos da Lei
8.666/93.

_ CLAUSULA DECIMA
DA VINCULACAO DAS PARTES AO EDITAL E A PROPOSTA

10.1 - As partes se vinculam ao inteiro teor contido no Edital e na proposta ofertada
pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA LEGISLACAO APLICAVEL

11.1 - Aplicam-se ao presente Contrato e especialmente aos casos omissos, O
disposto na Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, bem como as demais
legislagOes correlatas.
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Ve V4

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO

12.1 - A Contratada se obriga a manter durante a vigéncia do Contrato, todas as
condigOes de habilitacao e qualificacdes exigidas no Edital de Licitagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO FORO

13.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Quatd, Estado de Sao Paulo, para dirimir
guestdes resultantes da execucao do presente Contrato, nao resolvidos na esfera
administrativa.

E por estarem justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento em
02 (duas) vias, de igual forma e teor, na presenca das testemunhas.

MARCELO DE SOUZA PECCHIO
Prefeito Municipal

Contratante
(XXXXX)
Contratada
Testemunhas:
Nome: Nome:

RG: RG:
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ANEXO VIII

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo contratual, estardo sujeitos a analise e
julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifesta¢des de interesse, Despachos e Decisdes,

mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugéo n° 01/2011 do
TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decis6es que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido
processo, serdo publicados no Diéario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entéo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Caédigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP —
CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugées n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);
e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o

gue mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAQO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:




